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V Brné dne 16. kvétna 2014
¢.j. 114 327/2014

Smérnice rektora €. ES 18/2014/1

Systém realizace pracovnich cest véetné poskytovani cestovnich nahrad zaméstnanciim
VFU Brno

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1) Systém realizace pracovnich cest véetné poskytovani cestovnich nahrad zaméstnancim
Veterinarni a farmaceutické univerzity Brno (dale jen ,VFU“) se fidi touto smérnici, ktera je
vnitfnim predpisem ve smyslu § 305 zakona 262/2006 Sb., Zakoniku prace (déle jen zakonik
prace). Jednotlivé skutecnosti pfi poskytovani cestovnich ndhrad vyslovné neupravené touto
smérnici se Fidi pFislusSnymi ustanovenimi zakoniku prace.

2) VFU poskytuje zaméstnanci cestovni ndhrady na pracovni cesté, které vzniknou
zaméstnanci pfi

a) pracovni cesté, definované § 42 zdkoniku prace,

b) cesté mimo pravidelné pracovisté,

c) prelozeni, definovaném § 43 zdkoniku prace,

d) docasném pridéleni, definovaném v § 43a zdkoniku prace,

e) pfijeti do zaméstndni v pracovnim poméru

f) vykonu prace v zahranici.

V nasledujicich odstavcich jsou vySe uvedené pripady hromadné oznaceny jakoZzto ,pracovni
cesty”.

3) Poskytovani cestovnich nahrad se provadi u
a) zaméstnancud v pracovnim pomeéru,
b) zaméstnanc( cCinnych na zdkladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
(dohody), a to pouze je-li to dohodnuto predem pisemnou formou, véetné ujednani
0 misté pravidelného pracovisté.

4) Zaméstnavatel mlzZe vyslat zaméstnance na dobu nezbytné potreby na pracovni cestu
jen, je-li to sjednano v pracovni smlouvé.
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5) O vyslani na pracovni cestu rozhoduje pfimy nadfizeny (vedouci) zaméstnance, v dobé
jeho nepfitomnosti stanoveny zastupce. Pfimym nadfizenym (vedoucim) zaméstnance se
rozumi v sestupné hierarchii: rektor, prorektor, dékan, kvestor, tajemnik fakulty, prednosta
ustavu, pripadné dalsi vedouci zaméstnanci v rozsahu pisemného zmocnéni (dale jen
,Zaméstnavatel” nebo ,vedouci zaméstnanec”).

6) Zaméstnanec je povinen pifed nastoupenim tuzemské cesty, vyplnit cestovni ptikaz, ktery
musi obsahovat: nazev zaméstnavatele, jméno, pfijmeni a bydlisté zaméstnance.
U zahranicni pracovni cesty vyplni zaméstnanec navrh na vyslani a objednavku devizovych
prostfedkd a cestovnich cenin, pficemZ ostatni podminky jsou definované v¢l. 11 této
smérnice. Po dohodé s vedoucim zaméstnancem pak cestovni pfikaz musi obsahovat
smluvené podminky, které ovliviiuji poskytovani a vysi cestovnich nahrad, za kterych ma byt
pracovni cesta vykonana. Jednd se o rozsah a cil pracovni cesty, ur¢ené misto, datum
a hodinu nastupu na pracovni cestu, misto jednani - vykonu préace, ucel cesty, dobu
trvani pracovni cesty, zplsob dopravy, ubytovani urceni spolucestujicich, stanoveni
a vyplaceni zalohy na zahrani¢ni pracovni cestu, ukonceni cesty (misto a datum) a dalsi
podminky pracovni cesty. Takto vyplnény cestovni pfikaz schvaluje svym podpisem vedouci
zaméstnanec.

7) Ve zcela mimoradnych ptipadech Ize wvyslani na pracovni cestu dohodnout se
zaméstnancem ve stejny den jako je den zahdjeni pracovni cesty.

8) Pro pripad prekazek na strané zaméstnance by mél byt stanoven nahradnik, ktery musi
byt seznamen s cilem a povinnostmi pracovni cesty. V pfipadé, Ze nahradnik stanoven neni
a pracovni cesta se neuskutecni, budou predem hrazené naklady danové neuznatelné,
a pfipadnou Skodu vzniklou VFU musi feSit komise pro ndhradu Skod VFU v co nejkratsi dobé
po jejim vzniku. Za Skodu se v pfipadé neuskutecnéni pracovni cesty povazuje mj. uhrada
nakladd na konferencni poplatek, ubytovani a stravu zaméstnance v misté cile pracovni
cesty.

9) Zaméstnanci nalezi pfi pracovni cesté, pfi splnéni vSech podminek, nahrada
Tuzemské pracovni cesty:
a) jizdnich vydaja,
b) vydajl za ubytovani,
c) zvysSenych stravovacich vydaja (dale jen ,stravné”),
d) nutnych vedlejsich vydaja.

Zahranicni pracovni cesty:

a) jizdnich vydajq,
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b) vydajl za ubytovani,

c) zahrani¢niho stravného,
d) kapesného,

e) nutnych vedlejsich vydaja.

10) Ve vsech pfripadech, kdy je uctovana nahrada vydaj pfi pracovni cesté zaméstnance
VFU, je nutné odevzdat fadné vyplnény cestovni piikaz v€etné viech podpisl k vyucétovani na
ekonomické oddéleni. V pripadé tuzemské pracovni cesty, jejiz vyuctovani prevysuje ¢astku 5
tis. K&, je zaméstnanec povinen pfiloZit zpravu o cesté.

11) Zahajeni a ukonceni pracovni cesty je shodné s pravidelnym pracovistém nebo mistem
vykonu prace zaméstnance, tj. v sidle VFU. Pouze ve vyjimecnych pfipadech je mozné povolit
zahajeni, resp. ukonceni pracovni cesty v misté bydlisté zaméstnance. V tomto pfipadé musi
byt splnéna podminka, Ze naklady na vydaje jizdného a stravného jsou nizsi nebo stejné jako
vydaje, které by byly Uctovany pfi zahajeni, resp. ukonceni pracovni cesty v misté vykonu
prace.

12) Pti vyuctovani cestovniho prikazu ekonomickym oddélenim musi byt posuzovany
nahrady jizdnich vydajli z mista bydlisté a z mista vykonu prace zaméstnance, a prokaze-li se,
Ze nahrada jizdnich vydaji z mista bydlisté je vyssi nez nahrada jizdnich vydaji z mista
vykonu prace zaméstnance, pak tato nahrada nebude proplacena.

13) V pripadé ukonceni pracovni cesty v misté cilového mista je za posledni den pracovni
cesty povaZovan posledni den akce, které se zaméstnanec v cilovém misté ucastni. V tomto
pfipadé ma zaméstnanec narok na Uhradu jizdnich vydaji pouze do cilového mista pracovni
cesty a jizdnich vydajl v cilovém misté po dobu trvani pracovni cesty.

Clanek 2
Definice pojmu

1) Pracovni cestou se pro ucely zdkona a této smérnice rozumi doba od jejiho zahdjeni, tj.
nastupu zameéstnance na cestu kvykonu prace do jiného mista, nez je jeho pravidelné
pracovisté nebo sjednané misto vykonu prace, véetné vykonu prace v tomto misté, az do
ukonceni pracovni cesty nebo navratu zaméstnance z této cesty. Mistem zahadjeni a ukonceni
pracovni cesty je pravidelné pracovisté, neni-li vyslovné dohodnuto jinak.

2) Pravidelnym pracovistém se rozumi misto dohodnuté se zaméstnancem, neni-li takové
misto dohodnuto, je pravidelnym pracovistém misto vykonu prace sjednané v pracovni
smlouvé (muUZe to byt obec, konkrétni misto pracovisté, ve zdlivodnénych pfipadech i misto
bydlisté).
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3) Zahraniéni pracovni cestou se pro U&ely zdkona rozumi doba pracovni cesty z Ceské
republiky do zahranigi, ze zahraniéni do Ceské republiky a doba pracovni cesty v zahraniéni.
Dobou rozhodnou pro vznik prava zaméstnance na nahradu cestovnich vydaja v cizi méné je
doba prfechodu statni hranice Ceské republiky, kterou ozndmi zaméstnanec zaméstnavateli,
nebo doba odletu a priletu letadla pti letecké prepravé.

4) Cestovni ndhrady jsou nahrady vydaju, které vzniknou zaméstnanci na pracovni cesté
a s touto pracovni cestou bezpodmineéné souvisi. Tyto naklady dokladuje zaméstnanec
zaméstnavateli origindly doklad(, stravné je vypocitdvano z doby stravené na pracovni cesté.

5) Doba strdavend na pracovni cesté je doba od zahajeni do ukonceni pracovni cesty v misté
dohodnutém pred uskute¢nénim pracovni cesty.

6) Ndhrada jizdnich vydaju je prokazovana doklady za uziti dalkové prepravy do mista
vykonu prace, hromadné dopravy v misté pracovni cesty, popf. v pripadé Zzadosti
zaméstnance k uziti soukromého osobniho automobilu je vypocitavana dle stavu tachometru
na pocatku a konci pracovni cesty.

7) Ndhrada vydaji za ubytovdni je proplacena na zakladé prokazanych dokladi
z ubytovacich komplexu, které jsou zfizeny za timto Gcelem.

8) Ndhrada za stravné je proplacena po ukonceni cesty, a to v pripadé, Ze zaméstnanci
nebylo pred cestou poskytnuto bezplatné stravovani v misté vykonu pracovni cesty. Vyse
stravného se odvozuje dle doby trvani pracovni cesty v souladu se smérnici kvestora
a pfilohou smérnice aktualizované pfi zméné pfislusné zakonné normy CR.

9) Ndhrada nutnych vedlejsich vydaji je propldcena na zakladé predloZzenych doklad
zaméstnancem s prihlédnutim k okolnostem a udani dlivodu, pro¢ bylo nutné tyto vydaje na
pracovni cesté uskutecnit. Jako vedlejsi vydaje na pracovni cesté Ize uplatnit napf. zdravotni
pojisténi, poplatek za Uschovu zavazadel, parkovné v pfipadé vyuziti automobilu na pracovni
cesté, odtah vozidla v pfipadé poruchy automobilu.

10) Silniénim motorovym vozidlem se pro Ucéely zakona rozumi silnicni motorové vozidlo,
které neni v majetku VFU, je zplsobilé provozu, s platnym technickym prikazem, emisemi,
za které je radné a v€as uhrazeno povinné ruceni, havarijni pojisténi.

11) Osoba oprdvnénd k rizeni silniéniho motorového vozidla je tidi¢ (zaméstnanec), ktery ma
platny doklad o absolvovani Skoleni k opravnéni pouZiti osobnich motorovych vozidel na
pracovni cesty ve smyslu vyhlasky ¢. 167/2002 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 247/2000 Sb.,
o ziskavani a zdokonalovani odborné zpUsobilosti k fizeni motorovych vozidel (Pravidla pro
pouzivani vozidel organizace a vozidel soukromych pro sluzebni ucely).
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Clanek 3
Stanoveni nahrady jizdnich vydajt pfi pracovnich cestach

1) Nahradu jizdnich vydaji za pouzZiti uréeného hromadného dopravniho prostredku
ddlkové prepravy poskytne VFU zaméstnanci v prokazané vysi, a to na zakladé platného
dokladu o dhradeé.

2) PouiZije-li zaméstnanec se souhlasem zaméstnavatele misto uréeného hromadného
dopravniho prostfedku dalkové prepravy jiny dopravni prostfedek, vcetné silni¢niho
motorového vozidla, s vyjimkou vozidla poskytnutého zaméstnavatelem, pfislusi mu nahrada
jizdnich vydaju ve vysi odpovidajici cené jizdného za ur¢eny hromadny dopravni prostfedek.

3) Pri poutziti silnicniho motorového vozidla zaméstnancem musi byt dodrzeny stejné
podminky jako v bodech 5) a 6).

4) V tomto pripadé je nutné k cestovnimu prikazu dolozZit doklad o adekvatnosti Uctované
vySe ceny jizdného. Pro tyto Ucely mohou byt pouzZity informace uvadéné napfr. na www
strance http://www.idos.cz.

5) K cestovnimu pfikazu se pfi pouziti specifikované www stranky, resp. obdobné, pfilozi
vytisknuty spoj s uvedenym druhem hromadného dopravniho prostiedku a cenou. V ptipadé
vyuziti cen jizdného vlakové dopravy je nutné Uctovat jizdné 2. tfidy. Nahradu ve vysi
jizdného jiné tfidy je mozné uplatnovat pouze u Uhrad z projektd, které tuto alternativu
pripousti ve svych pravidlech o nakladani s finanénimi prostfedky. Cas a datum uvadény na
tomto dokladu nemusi korespondovat se skutecnym ¢asem a datem uskutecnéné pracovni
cesty uvedenym na cestovnim prikazu zaméstnance, ale zaroveni nesmi byt starsi 1 mésice
vzhledem k datu konani pracovni cesty.

6) Je-li zapotiebi pouziti vozidla pfi pracovni cesté, pak musi byt nejdfive vyuzivana sluzebni
motorova vozidla VFU. VyuZiti silnicniho motorového vozidla zaméstnance lze pouZit pouze v
pfipadé, kdy vozovy park VFU je vyCerpan a vyslani na pracovni cestu je nezbytné a neni
mozno ji uskuteCnit hromadnym dopravnim prostfedkem, resp. uziti hromadného
dopravniho prostfedku je prokazatelné neefektivni.

7) Pouzije-li zaméstnanec na Zadost VFU silnicni motorové vozidlo, s vyjimkou vozidla
poskytnutého zaméstnavatelem, prislusi mu za kazdy 1 km jizdy zdkladni ndhrada a nahrada
vydaju za spotfebovanou pohonnou hmotu.

8) Zadost VFU k uZiti silniéniho motorového vozidla zaméstnancem na pracovni cesté musi
byt pfiloZzena k cestovnimu prikazu.
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9) Naklady souvisejici s uzitim silni¢cniho motorového vozidla pfi pracovni cesté mohou byt
hrazeny pouze z Ucelovych prostfedk( projekt(, jejichz podminky uZiti tento naklad povazuji
za uznatelny.

10) Prostiedkd prispévku MSMT CR na zabezpeleni akreditovanych studijnich programd
a souvisejici tvarci ¢innost (ukazatel A+B) Ize k uhradé ndkladd na uziti silniéniho motorového
vozidla pouzit pouze ve vyjime¢nych odivodnénych pripadech schvalenych tajemnikem
fakulty ¢i prednostou Ustavu, v pfipadé rektoratu kvestorem VFU. Pfi rozhodovani je
zapotrebi pfihlédnout k ekonomickym aspektim a okolnostem, které uZiti silni¢niho
motorového vozidla vyzaduiji.

11) Pouziti silnicniho motorového vozidla musi vedouci zaméstnanec schvalit, resp. pozadat
o jeho uziti, pfred zahajenim pracovni cesty. Schvéleni uziti silnicniho motorového vozidla je
podminéno splnénim nasledujicich skute¢nosti:

a) fridi¢ (zaméstnanec) je osoba opravnéna k fizeni silnicniho motorového vozidla,

b) predlozZeni kopie platného velkého technického prikazu,

c) ksilniénimu motorovému vozidlu byla zaméstnancem dolozena Uhrada zakonného
pojisténi,

d) k silnicnimu motorovému vozidlu bylo dolozeno zaméstnancem uhrazeni
havarijniho pojisténi.

12) Je-li silni¢ni motorové vozidlo v soukromém vlastnictvi uzZito v souladu s bodem 4), pak
zaméstnanci prislusi za kazdy 1 km jizdy zdkladni nahrada a ndhrada vydaju za
spotfebovanou pohonnou hmotu. VFU hradi silnicni dan pausalni ¢astkou za kazdy den jizdy
vV ramci pracovni cesty.

13) V pripadé, Ze je silniéni motorové vozidlo pouzivano vlastnikem k vykonu dalsi ¢innosti
atento vlastnik za toto silniéni motorové vozidlo hradi silni¢ni dan v ramci svych
podnikatelskych aktivit rocni sazbou dané, predlozi zaméstnanec pfi prvnim poutziti vozidla
v daném roce kopii ,,Pfiznani k dani silni¢ni za pfedchozi kalendarni rok” a pfi vyuctovani
kazdé pracovni cesty doklad o zaplaceni aktudlni zalohy na pfislusny kalendarni rok.

14) VFU hradi silni¢ni dan za silni¢ni motorova vozidla pausaini ¢astkou za kazdy den jizdy v
ramci pracovni cesty, pokud nebyly spInény podminky vySe uvedené.

15) Je-li silnicni motorové vozidlo v obchodnim majetku jiné FO nebo PO, a chce-li
zaméstnanec toto vozidlo pouZit pro pracovni cestu, musi si zapujcku sjednat jako soukroma
osoba. Po doloZeni vyse uvedenych pozadavk( v bodé 5) zaméstnanci pfislusi, za splnéni
podminek bodu 4) za kazdy 1 km jizdy zakladni nahrada a ndhrada vydajl za spotifebovanou
pohonnou hmotu. VFU nehradi silni¢ni dan v pfipadé dolozeni doklad( viz bod 7).
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16) Je-li silni¢ni motorové vozidlo v obchodnim majetku jiné FO nebo PO (v¢. pGj¢ovny
automobill), a chce-li VFU toto vozidlo pouzit pro pracovni cestu, pak je zapotiebi uzavrit
dohodu o zapUjceni vozidla pro pracovni cestu VFU s podpisem statutarniho zastupce VFU,
véetné sjednané ceny za zapGjceni. V takovém pfripadé se ndhrada za poufziti silni¢niho
motorového vozidla vcetné spotfeby pohonnych hmot hradi na zakladé fakturace, ktera
vychazi ze sjednané dohody. VFU nehradi silni¢ni dan.

17) K pracovni cesté nelze uzit nakladnich silni¢nich motorovych vozidel, viz zatfidéni vozidla
uvedené v technickém prikazu vozidla.

18) Pti pouziti silniéniho motorového vozidla k pracovni cesté musi vSichni zaméstnanci, ktefi
v uvedeném vozidle pracovni cestu vykonali, odevzdat cestovni prikazy k vyuctovani
soucasné, a na svych vyuctovanich pracovni cesty musi mit vSichni zac¢astnéni odvolavku na
zaméstnance, ktery bude vyuctovani za uziti silnicniho motorového vozidla narokovat.

19) Pfi stanoveni nahrady za uziti silnicniho motorového vozidla dle bodu 4) kapitoly 3 této
smérnice se postupuje nasledujicim zplsobem:

a) ve vyuctovani cestovniho pfikazu je nutné u kazdé jizdy zvlast uvadét pocet ujetych
kilometr(. Bez tohoto rozpisu nelze narokovat nahrady za ujeté kilometry.

b) vyse celkové ndhrady se ziska souctem tzv. zadkladni nahrady za pouZiti silni¢niho
motorového vozidla a ndhrady za spotfebované pohonné hmoty.

20) Pracovni cesta uskute¢néna na uzemi CR

a) Zdkladni ndhrada za pouZiti silnicniho motorového vozidla se stanovi souc¢inem poctu
sluzebné ujetych kilometr(i a sazby stanovené pfrislusnou vyhlaskou Ministerstva
prace a socidlnich véci platné pro dané obdobi na 1 km jizdy. Pro podminky VFU jsou
uvedené sazby stanoveny vidy v pfiloze této smérnice, ktera bude aktualizovana pfi
zméné pfisludné zékonné normy CR.

b) Ndhrada za spotfebované pohonné hmoty se v souladu s § 158 odst. 2 Zakoniku prace
stanovi soucinem spotfeby pohonné hmoty na pocet sluzebné ujetych kilometra
a ceny 1 litru pohonné hmoty.

21) Spotfeba pohonné hmoty na pocet sluzebné ujetych kilometr(i se stanovi soucinem
spotfeby pohonné hmoty na 1 km a poc¢tem sluzebné ujetych kilometr(. Pfi uréeni spotifeby
pohonné hmoty pouZije VFU udaj z technického prikazu vozidla o spotifebé pro
kombinovany provoz podle norem Evropského spoleenstvi. Neni-li tento Udaj v technickém
prukazu uveden, vypocitd zaméstnavatel spotfebu pohonné hmoty vozidla aritmetickym
primérem ze vSech Udajl v technickém prikazu. Jestlize technicky prikaz ani tyto udaje
neobsahuje, prislusi zaméstnanci ndhrada vydaji za pohonné hmoty, jen pokud spotiebu
pohonné hmoty prokaze technickym prikazem vozidla shodného typu se shodnym objemem
valcul. Spotreba pohonné hmoty se vypocte s presnosti na desetihaléfe smérem nahoru.
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22) Cenu pohonné hmoty je nutné dolozit originalem dokladu o ndkupu u ¢erpaci stanice.

23) Nakup pohonné hmoty musi byt uskutecnén béhem kondani pracovni cesty, tzn., Ze
datum uvedené na dokladu musi byt stejné jako datum uskutecnéni pracovni cesty. V
ptipadé vicedenni pracovni cesty miZe mit doklad o ndkupu pohonné hmoty libovolné
datum v rozmezi prvniho a posledniho dne pracovni cesty. V pfipadé opakovaného ndkupu
pohonné hmoty béhem pracovni cesty budou k vypoctu ndhrady pouzity vSechny doklady,
které zaméstnanec dolozi v origindle, pficemz se pro vypocet pouzije aritmeticky pramér
dolozenych cen pohonnych hmot.

24) V pripadé, Ze zaméstnanec nedolozZi doklad o ndkupu pohonné hmoty, ktery splnuje vyse
uvedené podminky, bude pro vypocet nahrady za pohonné hmoty pouZita primérna cena
pohonné hmoty stanovena vyhlaskou Ministerstva prace a socialnich véci platné na dané
obdobi.

25) Pro podminky VFU jsou uvedené sazby stanoveny vidy v priloze této smérnice, kterd
bude aktualizovana pfi zméné prisluiné zakonné normy CR.

26) Pracovni cesta uskute¢néna na Uzemi ciziho statu

a) Zakladni ndhrada za poutziti silnicniho motorového vozidla se stanovi zcela analogicky
jako pfi pracovni cesté na Gzemi CR, tj. souc¢inem poctu sluzebné ujetych kilometrd
a sazby stanovené citovanym zakonem na 1 km jizdy.

b) Nahrada za spotfebované pohonné hmoty se stanovi souétem nahrady za
spotfebované pohonné hmoty jizdy po tzemi CR a ndhrady za spotfebované pohonné
hmoty jizdy mimo tzemi CR.

- néhrada za spotfebované pohonné hmoty jizdy po uzemi CR se stanovi v souladu
s bodem 12) d) kapitoly 3

- néhrada za spotfebované pohonné hmoty jizdy mimo tGzemi CR se stanovi soucinem
spotieby pohonné hmoty na pocet sluzebné ujetych kilometr( v zahranici (pro jejich urceni
musi zaméstnanec zaznamenat stav tachometru pfi pfejezdu hranice CR) a ceny 1 litru
pohonné hmoty v cizi méné.

27) Cenu pohonné hmoty v cizi méné musi zaméstnanec dolozit origindlem dokladu o
nakupu pohonné hmoty u €erpaci stanice v zahranici.

28) V pfipadé pracovni cesty konané ve vice zemich budou k vypoctu nahrady pouZity
vSechny doklady, které zaméstnanec doloZi v origindle, pfiéemZ se pro vypocet pouZije
aritmeticky pramér doloZzenych cen pohonnych hmot.
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29) Lze pouzit pro vypocet ndhrady za pohonné hmoty i cenu pohonnych hmot z jedné
navstivené zemé.

30) V pripadé, ze zaméstnanec nedoloZi doklad o nakupu pohonné hmoty, ktery spliiuje vyse
uvedené podminky, bude pro vypocet nahrady za pohonné hmoty pouzita primérna cena
pohonné hmoty v CR stanovend vyhlaskou Ministerstva prace a socidlnich véci platné pro
dané obdobi. Pro podminky VFU jsou uvedené sazby stanoveny vidy v pfiloze této smérnice,
ktera bude aktualizovéna pfi zméné pFisluiné zakonné normy CR.

31) Nahradu jizdnich vydaja za pouziti mistni hromadné dopravy v souladu s uréenymi
podminkami pracovni cesty poskytne VFU zaméstnanci v prokazané vysi, a to na zakladé
platného dokladu o uhradé.

32) VFU poskytne nahradu jizdnich vydaja za pouziti mistni hromadné dopravy v obci, ve
které ma zaméstnanec sjednano misto vykonu prace, ve vysi odpovidajici cené jizdného
platné v dobé konani pracovni cesty, aniz by zaméstnanec musel jizdni vydaje prokazovat.

Clanek 4
Stanoveni vydaja za ubytovani pfi pracovnich cestach

1) Zaméstnanec je povinen pfi zabezpecovani ubytovani si pocinat ucelné a hospodarné. Za
opravnénost vysSe naklad( za ubytovani je zcela odpovédny prikazce operace schvalujici
predmétnou pracovni cestu.

2) VFU poskytne zaméstnanci ndhradu vydaji za ubytovani, které vynaloZil v souladu
s podminkami pracovni cesty, a to ve vysi, kterou zaméstnavateli prokaze na zakladé
platného dokladu o Uhradé.

3) V pfipadé ztraty origindlu dokladu za ubytovani, je zaméstnanec povinen zajistit duplikat
dokladu za ubytovani, v opacném pripadé nebude zaméstnanci vyplacen vydaj za ubytovani.

Clanek 5
Stanoveni nutnych vedlejSich vydaju pfi pracovnich cestach

1) Nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaji se hradi v plné vysi. Vedlejsi naklady
vSak musi bezprostfedné souviset s pInénim Ukold vyplyvajicich z pracovni cesty.

2) VFU zajistuje pofizeni ,karty ITIC”, pokud hospodarnost vydaje spojeného s jejim
pofizenim je prokazatelna nizsimi jizdnimi vydaji, vydaji za ubytovani, popf. dalSimi vydaji
vynaloZzenymi v souvislosti s pracovni cestou zaméstnance.
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3) Pfi vykonu pracovnich cest v zahranici, je povinnosti zaméstnance sjednat si zdravotni
pfipojisténi na pracovni cestu, které patfi mezi nutné vedlejsi vydaje pracovni cesty. Pojisténi
musi byt sjedndano vyhradné jako pracovni, vijiném ptipadé ( napf. turistické), nelze
zaméstnanci tento vydaj proplatit.

4) Pro tuzemské pracovni cesty se zdravotni pfipojisténi zaméstnancim neproplaci, nebot
se nejedna o nutny vedlejsi vydaj k pracovni cesté, a toto pripojisténi VFU nevyzZaduje.

5) Pokud zaméstnanec nedoloZi doklady o nutnych vedlejsich vydajich, nebudou mu tyto
naklady proplaceny.

Clanek 6
Stanoveni stravného pfi tuzemskych pracovnich cestach

1) Za kazdy kalendaini den pracovni cesty nalezi zaméstnanci stravné, a to podle doby
trvani pracovni cesty.

2) Sazby stravného jsou stanoveny podle doby trvani pracovni cesty, tj. trva-li pracovni
cesta

a) 5-12 hodin,
b) déle nez 12 hodin, nejvyse vsak 18 hodin,
c) déle nez 18 hodin.

Vyse sazeb stravného pro zaméstnance VFU jsou stanoveny zakonikem prace a jeho
provadécimi predpisy pro prislusné obdobi v plathném znéni a jsou na pocatku ucetniho
obdobi zaméstnanclim sdéleny vedoucim EO.

3)  Bylo-li zaméstnanci b&hem pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo', pfislusi
zaméstnanci stravné snizené za kazdé bezplatné jidlo o hodnotu

a) 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 - 12 hodin,
b) 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vsak 18 hodin,
c) 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Stravné zaméstnanci nepfislusi, pokud mu béhem pracovni cesty, kterd trva

a) 5aZ12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla,
b) 12 az 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.
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4) VFU neposkytuje nahrady stravného pfi cesté do 5 hodin, i kdyZ pracovni cesta znemozni
zaméstnanci vysldnim na pracovni cestu stravovat se obvyklym zplisobem. Nelze poskytovat
ani jiné, vyssi nahrady stravného.

5) Pfi dvoudenni pracovni cesté se upusti od oddéleného posuzovani doby trvani pracovni
cesty v kalendarnim dni, je-li to pro zaméstnance vyhodnéjsi. Vicedenni cesty se posuzuji za
kazdy kalendarni den samostatné, tedy od 0 hodin do 24 hodin v kazdém dni.

6) Stravné podle zakona je narokové a nelze jeho vysi sniZovat.

7) Pti provadéni prefakturaci cestovnich nahrad (naklad(i na pracovni cesty) zaméstnancl
VFU, které byly provedeny pro jiné organizace, se pro stanoveni nahrad stravného musi
pouzit sazby platné na VFU tak, aby nedochazelo k dalSimu penéznimu prijmu zaméstnance,
ktery by zaméstnanec musel zdanit dani z pfijmu véetné zakonnych odvod.

Clanek 7
Stanoveni stravného pf¥i zahranic¢nich pracovnich cestach

1) Za kazdy kalendarni den zahrani¢ni pracovni cesty nalezi zaméstnanci stravné, a to podle
doby trvani pracovni cesty.

2) Vyse sazeb stravného pro zaméstnance VFU jsou stanoveny zakonikem prace a jeho
provadécimi predpisy pro prislusné obdobi v platném znéni a jsou na pocatku ucetniho
obdobi zaméstnancim sdéleny vedoucim EO.

3) Za dobu stravenou mimo tuzemi Ceské republiky se poskytuje zahraniéni stravné

a) ve vysi zakladni sazby, trva-li cesta déle nez 18 hodin,

b) ve vysi dvou tfetin zakladni sazby, trva-li cesta déle nez 12 hodin, nejdéle viak 18
hodin,

c) ve vysi jedné tretiny zakladni sazby, trva-li pracovni cesta 12 hodin a méné, avsak
alespon 1 hodinu, nebo déle nez 5 hodin, pokud zaméstnanci vznikne za cestu na
tzemi CR pravo na tuzemské stravné.

4) Bylo-li zaméstnanci béhem zahranié¢ni pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo®, pfislusi
zaméstnanci zahranicni stravné ve vysi zakladni sazby snizené za kazdé bezplatné jidlo o
hodnotu

! Obéerstveni poddvané v pribéhu cesty (napf. v letadle nebo na lodi) nebo v pribéhu konference, semindfe apod., nemd
charakter obvyklého stravovdni a nemiZe byt tudii povaZovdno za bezplatné poskytnuté jidlo (obclerstveni tedy neni
predmétem vyuctovdni pracovni cesty a nezkracuje ndroky stravného).
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a) 70 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahranicni stravné v 1/3 vysi zakladni sazby,
b) 35 % zahranic¢niho stravného, jde-li o zahraniéni stravné ve 2/3 vysi zdkladni sazby,
¢) 25 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahranicni stravné ve vysi zakladni sazby.

5) Doby strdvené mimo Uzemi Ceské republiky, které trvaji 1 hodinu a déle pfi vice
zahrani¢nich pracovnich cestach v jednom kalendarnim dni, se pro ucely zahrani¢niho
stravného scitaji.

6) Je-li doba stravend na zahranicni pracovni cesté kratsi nez jedna hodina, stravné v cizi
méné zaméstnanci nepfislusi. Doba strdvend v zahranici se pfipocte k dobé stravené na
pracovni cesté v Ceské republice.

7) Pfi provadéni prefakturaci cestovnich nahrad (nakladd na pracovni cesty) zaméstnancl
VFU, které byly provedeny pro jiné organizace, se pro stanoveni nahrad stravného musi
pouzit sazby platné na VFU, tak aby nedochazelo k dalSimu penéznimu prijmu zaméstnance,
ktery by zaméstnanec musel zdanit dani z pfijmu véetné zakonnych odvod.

Clanek 8
Poskytnuti kapesného

1) Vedouci zaméstnanec vysilajici prislusného zaméstnance na zahrani¢ni pracovni cestu
m0ze mimoradné, s prihlédnutim k povinnostem na pracovni cesté, navrhnout kapesné do
vySe 40% stravného stanoveného podle ¢l. 7 této smérnice. Pokud je stravné kraceno dle ¢l.
7 odst. 3 této smérnice, stanovi se 40% kapesného z takto snizeného zakladu zahrani¢niho
stravného.

Clanek 9
Poskytovani cestovnich nahrad pfi tuzemskych pracovnich cestach

1) Tuzemskou pracovni cestou se rozumi cesta konana na uzemi CR.

2) Zaméstnanec mUZe pouzit soukromou platebni kartu pred uskute¢nénim pracovni cesty.
Zaméstnanci nejsou pfi vyuctovani cestovnich nahrad hrazeny bankovni poplatky souvisejici
s pouzitim soukromych platebnich karet.

3) Pfi pracovni cesté zaméstnanec mlzZe pouZit jako platebni prostfedek svoji soukromou
platebni kartu, pficemz bankovni poplatky souvisejici s uzitim této platebni karty nejsou
povazovany za nutné vedlejsi vydaje pracovni cesty, a tedy nejsou zaméstnanci hrazeny.



ARI4
&Q" - 5
A

%

'Yg . . .

z VETERINARNI A FARMACEUTICKA UNIVERZITA BRNO
§ KANCELAR REKTORA

8}

& ERSIT4 g
e\

Q

4
SRUNENSY

Clanek 10
Poskytovani cestovnich nahrad pfi zahrani¢nich pracovnich cestach

1) Zahraniéni pracovni cestou se rozumi cesta konana mimo Gzemi Ceské republiky. Dobou
rozhodnou pro vznik prdva zaméstnance na nahradu cestovnich vydajl v cizi méné je doba
pfechodu statni hranice Ceské republiky, kterou ozndmi zaméstnanec zaméstnavateli, nebo
doba odletu a priletu letadla pfi letecké prepravé.

2) VFU poskytne zaméstnanci zuctovatelnou zélohu az do predpokladané vyse cestovnich
nahrad, a to budto v mé&né, ve které je stanovena vyhlaskou MF CR zakladni sazba stravného
pro stat, ve kterém se zaméstnanec bude béhem pracovni cesty nachazet nejdéle, a nebo v
Ceské méné. Pro urceni korunové hodnoty zahranicniho stravného se pouziji kurzy vyhlasené
Ceskou narodni bankou platné v den vyplaceni zalohy.

3) V ptipadé, Ze zaméstnanec nepozada o poskytnuti zalohy na zahrani¢ni pracovni cestu,
je toto povazovano za dohodu o neposkytnuti zalohy ve smyslu §183 zakoniku prace.

4) Jestlize nebyla zaméstnanci, na zakladé predchoziho bodu smérnice, poskytnuta zaloha,
je dnem urceni vySe cestovni ndhrady prvni den dané pracovni cesty.

5) Zaméstnanec mizZe pouzit soukromou platebni kartu pred uskuteénénim pracovni cesty.
Zaméstnanci nejsou pfi vyuctovani cestovnich nahrad hrazeny bankovni poplatky souvisejici
s pouzitim soukromych platebnich karet.

6) Pfi pracovni cesté zaméstnanec muZe pouzit jako platebni prostifedek svoji soukromou
platebni kartu, pficemz bankovni poplatky souvisejici s uzitim této platebni karty nejsou
povazovany za nutné vedlejsi vydaje pracovni cesty, a tedy nejsou zaméstnanci hrazeny.

7) Vydaje hrazené soukromou platebni kartou musi byt pfepocitdny kurzem CNB v den
poskytnuti zalohy (viz bod 2) popf. prvnim dnem pracovni cesty (bod 4).

8) Castku, o kterou byla poskytnutd zaloha pfi zahraniéni pracovni cesté vy$si, nez &ini
pravo zaméstnance, vraci zaméstnanec zaméstnavateli ve méné, kterou mu zaméstnavatel
poskytl, nebo v ¢eské méné.

9) Castku, o kterou byla poskytnutad zaloha pfi zahraniéni pracovni cesté nizsi, nez &ini
naroky zaméstnance, doplaci VFU zaméstnanci v Ceské méné.

10) Pti vyuctovani zalohy pouzije VFU doloZeny kurz zaméstnancem, kterym byla poskytnuta
meéna v zahrani¢i sménéna na jinou ménu, a kurz pouzity v den vyplaceni zalohy.
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Clanek 11
Systém realizace zahranic¢nich pracovnich cest

1) Za spravnost evidence zahrani¢nich s pracovnich cest odpovida za rektoratni pracovisté
Sekretariat prorektora pro VVZ (déle jen VVZ), za fakultni pracovisté dékanaty fakult (dale
jen dékanat). VVZ vede celouniverzitni evidenci zahrani¢nich pracovnich cest. Dékanaty
predkladaji VVZ kazdé cCtvrtleti vyplnénou tabulku ,Pfehled zahrani¢nich pracovnich cest”
(ptiloha €. 4 této smérnice), a to vterminech k 15. 4., 15. 7., 15. 10. a 15. 1. nasledujiciho
roku. Prorektor pro védu, vyzkum a zahranicni vztahy VFU Brno ma pravo do agendy spojené
s realizaci zahrani¢nich pracovnich cest kdykoliv nahlizet a provadét kontrolu dodrzovani
této smérnice.

2) Zaméstnanec VFU Brno vyjizdéjici na zahranicni pracovni cestu (dale jen ,ZSC“) je povinen
vyplnit formular ,Zahraniéni pracovni cesta — navrh na vyslani“ (dale jen ,,ndvrh”), ktery je
prilohou €. 1 této smérnice, a to v 1 vyhotoveni spolu s uvedenymi pfilohami.

3) Po vyplnéni vSech nalezitosti navrhu, priloZzeni pozadovanych ptiloh a jeho podepsani
prednostou ustavu/kliniky, pfipadné vedoucim rektoratniho pracovisté, prikazcem operace a
spravcem rozpoctu, je zaméstnanec povinen navrh predlozit nejpozdéji 10 pracovnich dni
pred zahajenim ZPC na dékanat / VVZ ke schvaleni dékanem/prorektorem pro VVZ. Tuto
IhGtu Ize zkratit pouze ve vyjimecnych a odlGvodnénych pripadech, a to na zadkladé povoleni
dékana u fakultnich pracovniki/ prorektora pro VVZ u rektoratnich pracovnika.

4) V pripadé schvalené cesty preda dékanat original navrhu s prilohami na VVZ, kde se navrh
zaeviduje. VVZ neprodlené informuje zaméstnance o schvaleni pracovni cesty.

5) Nasledné VVZ preda navrh referentovi ekonomického oddéleni (dale jen referent EO),
zodpovédnému za zabezpeceni cestovnich naleZitosti (valuty, cestovni ceniny, pojisténi,
ptipadné zaplaceni poplatkl do zahranici aj.). V pfipadé, Ze zaméstnanec narokuje platbu
vlozného/pfipadé ubytovani prostfednictvim EO, je povinen co nejdfive po schvéleni cesty
kontaktovat referenta EO.

6) V pripadé neschvaleni cesty informuje neprodlené dékanat / VVZ dotyéného pracovnika a
navrh je mu vracen.

7) Narokové cestovni ndlezitosti budou pro vyjizdéjictho zaméstnance pripraveny
k vyzvednuti u referenta EO tfi pracovni dny prfed nastupem na ZSC. Origindl navrhu véetné
kopie dokladd o uhradach se eviduji a zakladaji na EO, kopie navrhu se zaklada na VVZ.

8) Po ukonceni ZSC odevzda zaméstnanec nejpozdéji do 10 pracovnich dni referentovi EO k
vyuctovani kompletné vyplnény formular ,Zahrani¢ni pracovni cesta - cestovni zprava“ (dale
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jen ,cestovni zprava“), ktery je prilohou €. 2 této smérnice, s veskerymi podklady nutnymi
pro vyuctovani naklad( spojenych sjeho ZSC a s formularem ,Soupiska ucetnich dokladu
predkladanych k vyuctovani ZSC“, ktery je pfilohou €. 3 této smérnice (dale jen ,soupiska
doklad(i“), véetné podpisu prednosty ustavu (kliniky) /vedouciho rektoratniho pracovisté.

9) Do 10 pracovnich dni od predani vSech podkladl se zaméstnanec dostavi k vyucétovani
naklad(i uskute¢néné ZSC na pokladnu EO. Referent EO potvrdi celkovou vysi skutecnych
naklad(i vynaloZenych na realizaci ZSC, soucasné uvede planované ndklady a jejich rozdil.
V pripadé prekroceni predpokladanych vydajli referent EO pred vyuctovanim pracovni cesty
informuje prikazce operace, ktery dodatecné znovu podrobi vydaje fidici kontrole.

10) Referent EO vco nejkratsi dobé preda vyplnénou cestovni zpravu dékanatu /VVZ
k podpisu dékana/prorektora pro VVZ. Dékanat nasledné po podpisu dékana preda kopii
zpravy na VVZ k evidenci.

11) Pfipadné nedodrZeni vySe uvedenych termind muizZe byt posuzovano jako poruseni
pracovni kdzné a pracovnikovi nemusi byt dalSi s pracovni cesta schvalena
dékanem/prorektorem pro VVZ.

12) Zaméstnanec vyjizdéjici na ZSC je povinen si uzavrit pojisténi [éCebnych vyloh platnych
pro cilovou zemi.

Clanek 12
Poskytovani cestovnich nahrad u osob, které nemaji uzavienou pracovni smlouvu s VFU ve
smyslu ustanoveni §33 a navazujicich Zakoniku prace

1) VFU uzavie s osobou dohodu o pracich konanych mimo pracovni pomér
a) Dohoda o provedeni prace - §75 Zakoniku prace
Dohoda musi mit pisemnou formu a musi byt uzavrena prfed vykonanim vlastni prace.

b) Dohoda o pracovni ¢innosti - §76 Zakoniku prace
Dohoda musi mit pisemnou formu a musi byt uzavrena prfed vykonanim vlastni prace.

Pro ucely sjednani moznosti vyslat zaméstnance pracujiciho na zakladé dohody o pracich
konanych mimo pracovni pomér v uzavienych pisemnych dohodach musi byt v odstavci
»Zvlastni ujednani“ uvedeno:

»Zaméstnanec souhlasi s tim, Ze miZe byt vysldn na dobu nezbytné potieby na pracovni
cestu mimo sjednané misto vykonu prace.”
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»Zaméstnavatel se zavazuje po dobu trvdni dohody hradit zaméstnanci v souladu se
zdkonem ¢. 262/2006 Sb., Zdkonik prdce v platném znéni, ndhrady cestovnich vydaja.“

2) V pripadech, kdy je s osobou uzaviena dohoda o obstarani urcité Cinnosti, poskytnuti
sluzby nebo s obdobnym prfedmeétem plnéni podle obcanského zakoniku, na zakladé které
nedochazi ke vzniku pracovnépravniho vztahu, je v kompetenci vedouciho pracovnika, ktery
je odpovédny za uzavreni této dohody, zda pfi s jednavani vySe odmény bude pfrihlizet
k cestovnim nakladlim na dopravu do mista poskytnuti predmétu plnéni a dalsSim ndhradam
poskytovanych jinak pfi pracovni cesté. V tomto pfipadé se vSak nejedna o vyplaceni nahrad
cestovnich vydajl ve smyslu pfislusnych ustanoveni zakona ¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace.

Clanek 13
Cestovni nahrady poskytované podle mezinarodni smlouvy nebo na zakladé dohod
0 vzajemné vymeéné zaméstnancti se zahranicnim zaméstnavatelem

1) Zaméstnanci, ktery je vyslan na zahrani¢ni pracovni cestu, a po tuto dobu mu pfislusi
podle mezinarodni smlouvy nahrada cestovnich vydaju v nizsi vysi neZ podle této smérnice,
poskytne VFU cestovni nahradu ve vysi rozdilu mezi pravem podle této smérnice a ndahradou
poskytovanou podle mezindrodni smlouvy.

2) Zameéstnanci, ktery je vyslan na zahranicni pracovni cestu, a po tuto dobu mu pfislusi
podle mezindrodni smlouvy nahrada cestovnich vydajd ve stejné nebo vyssi vysi nez podle
této smérnice, VFU cestovni ndhrady podle této smérnice neposkytne.

3) Nahrady cestovnich vydajl, které jsou zaméstnanci VFU poskytovany podle mezindrodni
smlouvy, se povazuji za cestovni ndhrady poskytované podle tohoto odstavce smérnice.

4) Jestlize VFU sjedna v dohodé o vzajemné vyméné zaméstnanc(, Ze bude zahrani¢nimu
zaméstnanci vyslanému do Ceské republiky poskytovat stravné, je povinna poskytovat
stravné ve vysi stanovené v pfiloze smérnice aktualizované pfi zméné pfislusné zakonné
normy CR.

Clanek 14
Spolecna vSeobecna ustanoveni

1) VFU rozhoduje o podminkdch pracovni cesty a pred jejim zahdjenim rozhodne
i o ukonceni pracovni cesty. VFU pfi urceni podminek pracovni cesty fesi i pfipad, Ze
zaméstnanec ma zajem bezprostfedné po ukonceni pracovni cesty nastoupit na dovolenou
v misté, kam byl vyslan na pracovni cestu.

VFU v souladu se svym opravnénim
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a) uréi ukonceni pracovni cesty ndvratem zaméstnance do mista pobytu zaméstnance
a nastup na dovolenou aZz po navratu, nebo

b) se dohodne se zaméstnancem o ¢erpani dovolené po ukonéeni vykonu prace v misté, kam
byl vyslan na pracovni cestu, nebo v jiném misté za podminky, Ze ukon¢enim vykonu prace
konci pracovni cesta zaméstnance a jeji vyuctovani. Naklady spojené s cestou zpét, tj. do
mista pobytu zaméstnance, hradi v plném rozsahu zaméstnanec. Pfesna formulace dohody
o ukonceni pracovni cesty je dilezitd i z hlediska ptip. odpovédnosti zaméstnavatele za
Skodu vzniklou zaméstnanci urazem. Odchylit se od postupu uvedeného v pism. a) nebo b),
je pripustné pouze na zakladé predchoziho pisemného svoleni rektora/prorektora (v pripadé
tuzemské/zahranic¢ni pracovni cesty pracovnika rektoratu), nebo dékana (v pripadé pracovni
cesty pracovnika fakulty).

2) KaZda pracovni cesta musi byt vyuctovana samostatnym cestovnim prikazem.

3) Zaméstnanec je povinen do 10 pracovnich dnd po dni ukoncéeni pracovni cesty predlozit
na ekonomické oddéleni VFU pisemné doklady potfebné k vyuctovani cestovnich ndhrad a
vratit nevylGcétovanou zalohu. Castka, kterou md zaméstnanec zaméstnavateli vratit v ¢eské
méne, se zaokrouhli na celé koruny smérem nahoru.

4) Cestovni prikaz bude vyucétovan jen v pfipadé, bude-li podepsan vedoucim
zaméstnancem a odpovédnymi osobami ve smyslu smérnice rektora ¢. ESO1 ,Vnitini
kontrolni systém®, v platném znéni.

5) O vykonané pracovni cesté musi podat zaméstnanec svému primému nadfizenému
zaméstnanci zpravu, priCemz zprava ze zahrani¢ni pracovni cesty musi mit vidy pisemnou

formu.

6) Stravné se zaokrouhluje na celé koruny do vyse 50 hal. smérem doll a od 50 hal. véetné
smérem nahoru.

7) Sazba zéakladni nahrady a prlimérné ceny pohonnych hmot se zaokrouhluji na
desetihaléfe smérem nahoru.

8) Pfi uznavani nahrad cestovnich vydaju nelze uzit prohlaseni zaméstnancl o vysi nakladu.

9) V pripadé zahrani¢ni pracovni cesty VFU neposkytuje ndhradu jizdnich vydaji k ndvstévé
¢lena rodiny do jeho bydlisté nebo do jiného mista pobytu ¢lena rodiny a zpét.
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10) Pracovni cesty nemohou zaméstnanci VFU prerusovat s vyjimkou povolenych preruseni
rektorem/prorektorem (v pripadé tuzemské/zahrani¢ni pracovni cesty pracovnika rektoratu)
nebo dékanem (v pfipadé pracovni cesty pracovnika fakulty).

11) VFU neposkytuje nahradu cestovnich vydaji formou pausalnich ¢astek nahrad.
12) Uraz popf. havarii pfi pracovni cesté fesi bezpeénostni pfedpisy VFU.

13) Je-li v uzavienych pracovnich smlouvach nebo dohodach sjednano misto vykonu prace
nebo misto predmétu plnéni,,Brno*, pfipadné pfimo ,,sidlo VFU“

— nelze za pracovni cestu povazovat jizdu z mista bydlisté do Brna, tj. mista vykonu
prace, atedy nelze hradit ani ndhrady cestovnich vydaji souvisejicich s takovouto
cestou,

— je mozné vyslat zaméstnance na pracovni cestu s mistem zahajeni pracovni cesty v
misté bydlisté za predpokladu, Ze naklady na tuto pracovni cestu neprekroci naklady
na pracovni cestu, pokud by tato byla zahajena v misté vykonu prace, tj. v Brné.

14) V pripadé, Ze zaméstnanec ma misto prace sjednané v misté bydlisté, maji jeho pripadné
pracovni cesty misto zahajeni totoZzné s mistem bydlisté.

Clanek 15
Zavérecna ustanoveni

1) Touto smérnici se zruSuje Smérnice rektora ¢. ES 18/2011/1 — Systém realizace
zahraniénich sluzebnich cest véetné dodatku a zaroverni Smérnice rektora ¢. ES 18/2007/1
Poskytovani cestovnich ndhrad zaméstnanclim VFU Brno véetné dodatka.

2) Nedilnou soucdsti této smérnice jsou pfilohy:

Pfiloha ¢. 1 - ZAHRANICNI PRACOVNI CESTA - NAVRH NA VYSLANI

Pfiloha ¢. 2 - ZAHRANICNI PRACOVNI CESTA — CESTOVNI ZPRAVA

Pfiloha €. 3 - SOUPISKA UCETNICH DOKLADU PREDKLADANYCH K VYUCTOVANI ZPC
Pfiloha ¢. 4 - PREHLED ZAHRANICNICH PRACOVNICH CEST

3) Tato smérnice nabyva platnosti dnem vydani s Uc¢innosti od 19. 5. 2014.

prof. MVDr. Ing. Pavel Suchy, CSc.
rektor VFU Brno



