Veterinarni a farmaceuticka univerzita Brno

Rozvojovy projekt na rok 2020

Formulaf pro zavérecnou zpravu

Program:

Centralizovany rozvojovy program pro verejné vysoké skoly pro rok 2020

Tematické zaméreni:

c) pInéni pozadavk( stanovenych obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy

Nazev projektu:

Smlouvy, Tiskopisy, Dokumenty (STD)

Obdobi Feseni 0d: 1. 1. 2020 Do: 31. 12. 2020
projektu:
Dotace v tis. K¢: Celkem: V tom bézné financni prostfedky: V tom kapitalové financni prostiedky:
Pozadavek 1000 1000 0
Cerpano 954 954 0
Zakladni informace
Hlavni Fesitel Kontaktni osoba

Jméno: JUDr. Jan Podola, Ph.D. Mgr. Barbora Bendova
Vs: Veterinarni a farmaceuticka univerzita Brno Veterinarni a farmaceutickd univerzita Brno
Palackého t¥. 1946/1, 612 42 Brno Palackého t¥. 1946/1, 612 42 Brno
Adresa/Web:
www.vfu.cz www.vfu.cz
Telefon: 541 562 005 541562 018
E-mail: podolaj@vfu.cz bendovab@vfu.cz

ZPRAVA O PRUBEHU RESENi PROJEKTU

Cil projektu

Uvedte stanoveny cil a uvedte, do jaké miry byl spInén, pfipadné divod, pro¢ spinén nebyl.

Metodiky tvorby
norem, smluv
a tiskopist

Vytvoreni metodik, podle kterych budou pruzné, rychle a efektivné vytvareny vnitini normy, tiskopisy a formulare

Realizaci projektu byly vytvofeny metodiky pro tvorbu vnitfnich norem, smluv a tiskopist ¢i formulard tak, aby bylo mozné
s jejich pomoci zajistit administrativné jednoduchou a procesné jasnou tvorbu téchto dokumentld na vysokych skolach.
Metodikami je pevné ukotvena odpovédnost jednotlivych procest a pfispivaji tak k lepsi tfadovatelnosti dokumentt. Metodiky
byly pFipraveny tak, aby jejich vyuZiti bylo Siroké a nepodléhalo béZnym provoznim zménam na vysokych skolach.

Cil byl spinén.

Preklady metodik

Zajisténi prekladi metodik pro lepsi pFistup zahraniénich pracovnika

Vzhledem ke vzrlstajicimu poctu zahrani¢nich pracovnikd byly zajistény preklady vsech tfi metodik do anglického jazyka.
Byla tak zajiSténa lepsi vyuZitelnost metodik a to v souladu se strategickymi cili internacionalizace na vysokych Skolach.

Cil byl spinén.

PInéni vystupt

Uvedte vystupy projektu a do jaké miry byly splnény, pfipadné divod, pro¢ splnény nebyly.

projektu

Metodika tvorby vnitfnich norem

Byla vytvofena metodika tvorby vniténich norem. Hlavnim tviircem metodiky byl partner projektu JAMU. Partnefi VFU Brno
1 a VUT Brno se podileli na pfipravé metodiky zpracovanim analyzy vychoziho stavu na instituci, diskuzi k vécnému zaméru

metodiky a revizi dané metodiky.

Vystup byl spinén.

Metodika tvorby formulait/tiskopist

Byla vytvofena metodika tvorby formulara/tiskopist. Hlavnim tvircem metodiky byl partner projektu VFU Brno. Partnefi JAMU
2 a VUT Brno se podileli na pfipravé metodiky zpracovanim analyzy vychoziho stavu na instituci, diskuzi k vécnému zaméru

metodiky a revizi dané metodiky.

Vystup byl spinén.
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Metodika tvorby a uzavirani smluv a pInéni s tim spojenych povinnosti (evidence a uvefejfiovani)

Byla vytvorena metodika tvorby a uzavirani smluv a plnéni s tim spojenych povinnosti. Hlavnim tviircem metodiky byl partner

3 projektu VUT. Partnefi VFU Brno a JAMU se podileli na pfipravé metodiky zpracovanim analyzy vychoziho stavu na instituci,
diskuzi k vécnému zaméru metodiky a revizi dané metodiky.
Vystup byl spinén.
Pilotni ovéfeni funkc¢nosti jednotlivych metodik
Vsechny tfi metodiky byly ovéfeny zpracovanim externich posudkl metodik, zavére¢nym projedndnim téchto posudkd
4 a provedenim zkusebniho zadministrovani dokument( podle vytvorenych metodik. Posudky byly zajistény jednotlivymi partnery
a projednany byly v ramci setkdni partnerskych $kol. Zkusebni zadministrovani dokument( podle vytvofenych metodik provedli
hlavni tvirci metodik a s vysledkem seznamili ostatni partnery.
Vystup byl sinén.
Preklady vytvofenych dokument
s Vsechny tfi vytvorené metodiky byly preloZzeny do anglického jazyka, aby byla zajisténa vyuZitelnost metodik u zahranni¢nich
zaméstnancl vysokych skol.
Vystup byl spinén.
Dil¢i workshopy (3x-6x)
Za Ucasti vSech partnerskych skol probéhly 4 workshopy:
e 24. ¢ervna 2020 (oragnizator VFU Brno) - Uvodni workshop, na kterém byly podrobné diskutovany cile a vystupy projektu,
rozdéleny prace na vystupech projektu a ptipraveno prvni setkani partnerskych skol.
e 19. srpna 2020 (organizator VUT Brno) - Pfedmétem workshopu bylo predstaveni vécnych ndvrhi metodik, které byly
. projednany. Dale bylo sjednano setkani partnerskych skol.
e 4. listopadu 2020 (organizator JAMU, on-line) - Pfedmétem workshopu byla pfiprava metodik tvorby vnitfnich norem a tvorby
a uzavirani smluv a plnéni s tim spojenych povinnosti. Byly projednany navrhy metodik a urcen dalsi postup praci.
¢ 19. listopdu 2020 (organizator JAMU, on-line) - Pfedmétem workshopu byla pfiprava metodik tvorby vnitfnich norem a tvorby
a uzavirani smluv a plnéni s tim spojenych povinnosti. Byly projednany navrhy metodik, uren dalsi postup praci a sjednano
setkani partnerskych Skol.
Vystup byl spinén.
Setkani partnerskych skol (3x)
Za Ucasti viech partnert projektu probéhla 3 setkani partnerskych skol:
e 22.-23. ¢ervence 2020 (Kunin, oragnizator VFU Brno) - Obsahem setkani byly analyzy stavajiciho stavu tvorby smluv, tiskopist
a norem na partnerskych Skolach a vécné zaméry pfipravovanych metodik.
8 ® 6. - 7. fijna 2020 (Hnanice, organizadtor VUT Brno) - Obsahem setkani byla finalizace metodiky tvorby tiskopisG, projednani

zbyvajicich metodik a stanoveni dalsiho postupu praci na vystupech projektu.
¢ 10. - 11. prosince 2020 (Kunin, oragnizdtor JAMU) - Obsahem setkani byla finalizace metodik, projednani externich posudk
metodik a jejich pilotni ovéreni.

Vystup byl spinén.

Zmény v feseni

Pokud doslo v priibéhu feseni ke zménam, uvedte je, vysvétlete piicinu, v piipadé, ze jste zadali o jejich povoleni MSMT,
uvedte &. j. vyfizeni této Zadosti.

Cislo zmény

Jednotlivé zmény (pfidejte fadky dle potieby) ZdGvodnéni (pFipadné &. j. vyfizeni zadosti na MSMT)

Vzhledem k situaci souvisejici s pandemii onemocnéni COVID-19
nebylo mozné uskutecnit vSechny workshopy v plvodné
Zména formy workshop( planované prezencni formé a bylo nutné jinahradit on-line
formou. Uel i obsah workshopt byl zachovan a zména neméla
dopad na naplnéni cile projektu.




Zména rozpoctu partnera VFU Brno

V zavislosti na realnych potfebach béhem realizace projektu
doslo k optimalizaci ndklad( projektu dle jednotlivych poloZek
rozpocCtu nasledovné:

2.3 Odvody: - 499,00 K¢ (dle realného vypoctu zdkonych
odvoda)

2.4 Material: + 3748,46 K¢ (ndklady na kancelaiské potieby
azejména na vy$si tisk vyZzdujici revize a prace svystupy
projektu)

2.5 Sluzby: + 6780,00 K¢ (navySeni souvisi s naklady
naoponentni posudky vzniklych metodik, které byly
vyhodnoceny jako nezbytna soucdst ovéreni metodik)

2.6 Cestovni ndhrady: - 10 350,50 K¢ (nizsi naklady souvisi
s problematickou situaci pandemie COVID 19 neumoznujici
realizaci spolecnych setkani v plném rozsahu)

Zména Cerpani financnich prostfedkd partnera JAMU

Nevycerpané prostfedky z materidlnich nakladl byly pouZity
nasluzby nezbytné pro zajisténi realizace vystupl projektu.
Tuto zménu bylo moino realizovat bez 7adosti o povoleni MSMT
v souladu s podminkami pouZiti dotace.

Nedocerpani finanénich prostfedkd partnera JAMU

Vzhledem k epidemiologické situaci na jafe a na podzim roku
2020 nebyly realizovany vyjezdy zainteresovanych osob
na JAMU, a proto byla dne 25. 11. 2020 ucinéna vratka ve vysi
20 tis. KC (19 tis. K z polozky cest. nahrad, 1 tis. K¢ z polozky
materialnich nakladud) v souladu s podminkami pouZziti dotace.

Nedocerpani finanénich prostfedkd partnera VUT Brno

Vratka cestovné 18.777,-K¢ + vratka sluzby 7.000,-K¢

Pfehled o pokracujicim
projektu

Pokud se jedna o pokradujici projekt, uvedte, od kdy se realizuje a kolik finanénich prosttedkt jiz bylo vyéerpano. V pfipadé,
Ze je planovano pokracovani projektu v dalSich letech, uvedte vyhled do budoucna.

Rok realizace

Cerpani finanénich prostfedk (souhrnny Poznamka (pFipadné vyhled do
udaj) budoucna)




Specifikace ¢erpani finan¢ni dotace na feSeni projektu (vyplnit za cely projekt)*

Pridélend dotacena | . , . . Rozdil (v %) z
.y, . Cerpani dotace (v tis. g - PR .
feSeni projektu - Ke) Rozdil (v tis. K¢) | celkové pfidélené
ukazatel | (v tis. K¢) dotace

Kapitalové financni prostiedk

1. p p Y 0 0 0 0,00%
celkem

1.2 I‘)Iouhodoby’/ nehmotny majetek (SW, o 0 0 0,00%
licence)

13 Sag\ost'atné véci movité (stroje, o 0 0 0,00%
zatizeni)

1.4 Ostatni technické zhodnoceni 0 0 0 0,00%
Bézné financni prostiedky

2. 1000 954 -46 -4,60%
celkem
Osobni naklady:

2.1 Mzdy (véetné pohyblivych slozek) 595 589 -6 -0,60%
Ostatni osobni naklady (odmény z
dohod o pracovni ¢innosti, dohod o
provedeni préce, popft. i nékteré

2.2 odmény hrazené na zakladé 0 5 5 0,50%
nepojmenovanych smluv uzavienych
podle zakona § 1746 odst. 2 ¢. 89/2012
Sb., ob&ansky zakonik)
Odvody pojistného na verejné
zdravotni pojisténi a pojistného na

23 socidlni zabezpeceni a pfispévku na 203 203 0 0,00%
statni politiku zaméstnanosti a pridély
do socidlniho fondu
Ostatni:

24 Ma'terlalnl naklady (véetné drobného 30 13 3 0,30%
majetku)

2.5 Sluzby a naklady nevyrobni 107 108 1 0,10%

2.6 Cestovni ndhrady 65 16 -49 -4,90%

2.7 Stipendia 0 0 0 0,00%
Celkem bézné a kapitalové

3. . Y . . 1000 954 -46 -4,60%
financni prostredky

Bliz8i zdtvodnéni ¢erpani v jednotlivych polozkach (pfidejte Fadky pod

le potieby)

Cislo polozky (viz

Nazev vydaje a jeho zdlivodnéni

Castka (v tis. K¢)

predchozi tabulka)

21 Mzdy realiza¢niho tymu (koordinace diléi ¢asti projektu, organizaéni zajisténi aktivit 589
: projektu, realizace aktivit projektu)

2.2 Dohoda o provedeni prace, externi pfipominky - Mgr. Vodi¢kova 5

23 Odvody pojistného na verejné zdravotni pojisténi a pojistného na socidlni zabezpeceni 203
: souvisejici se mzdami €. polozky 2.1

24 Materidlni naklady (kancelafské potieby,tonery pro realizaci projektu, odborna 13
) literatura a drobné vybaveni)

25 Sluzby a naklady nevyrobni (zajisténi setkani partnerskych skol a externich posudk( 108
) metodik)

2.6 Cestovni ndhrady (naklady spojené s Ucasti na projektovych akcich) 16

* V§ vyplni pouze #luté podbarvend pole tabulky.
Poznamka: V pripadé, Ze potiebujete sdélit dalsi doplnujici informace, uvedte je v pfiloze.




Veterinarni a farmaceuticka univerzita Brno

Rozvojovy projekt na rok 2020

Formulaf pro zavérecnou zpravu

Program:

Centralizovany rozvojovy program pro verejné vysoké skoly pro rok 2020

Tematické zaméreni:

c) pInéni pozadavk( stanovenych obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy

Nazev projektu:

Smlouvy, Tiskopisy, Dokumenty (STD)

Obdobifeseni 0d: 1. 1. 2020 Do: 31. 12. 2020

projektu:

Dotace v tis. K¢: Celkem: V tom bézné financni prostfedky: V tom kapitalové financni prostiedky:
Pozadavek 400 400 0

Cerpano 400 400 0

Zakladni informace

Hlavni Fesitel Kontaktni osoba

Jméno: JUDr. Jan Podola, Ph.D. Mgr. Barbora Bendova
Vs: Veterinarni a farmaceuticka univerzita Brno Veterinarni a farmaceutickd univerzita Brno
Palackého t¥. 1946/1, 612 42 Brno Palackého t¥. 1946/1, 612 42 Brno
Adresa/Web:
www.vfu.cz www.vfu.cz
Telefon: 541 562 005 541562 018
E-mail: podolaj@vfu.cz bendovab@vfu.cz

ZPRAVA O PRUBEHU RESENi PROJEKTU

Cil projektu

Uvedte stanoveny cil a uvedte, do jaké miry byl spInén, pfipadné divod, pro¢ spinén nebyl.

Metodiky tvorby
norem, smluv
a tiskopist

Vytvoreni metodik, podle kterych budou pruzné, rychle a efektivné vytvareny vnitini normy, tiskopisy a formulare

Realizaci projektu byly vytvofeny metodiky pro tvorbu vnitfnich norem, smluv a tiskopist ¢i formulard tak, aby bylo mozné
s jejich pomoci zajistit administrativné jednoduchou a procesné jasnou tvorbu téchto dokumentld na vysokych skolach.
Metodikami je pevné ukotvena odpovédnost jednotlivych procest a pfispivaji tak k lepsi ufadovatelnosti dokumentt. Metodiky
byly pFipraveny tak, aby jejich vyuZiti bylo Siroké a nepodléhalo béZnym provoznim zménam na vysokych skolach.

Cil byl spinén.

Preklady metodik

Zajisténi prekladi metodik pro lepsi pFistup zahraniénich pracovnika

Vzhledem ke vzrlstajicimu poctu zahranicnich pracovnik( byly zajistény preklady vsech tfi metodik do anglického jazyka. Byla
tak zajisténa lepsi vyuZitelnost metodik a to v souladu se strategickymi cili internacionalizace na vysokych Skolach.

Cil byl spinén.

PInéni vystupt

Uvedte vystupy projektu a do jaké miry byly splnény, pfipadné divod, pro¢ splnény nebyly.

projektu

Metodika tvorby vnitfnich norem

Byla vytvofena metodika tvorby vnitfnich norem. Hlavnim tviircem metodiky byl partner projektu JAMU. VFU Brno se podilela
1 na pfipravé metodiky zpracovanim analyzy vychoziho stavu na instituci, diskuzi k vécnému zaméru metodiky a revizi dané

metodiky.

Vystup byl spinén.

Metodika tvorby formulait/tiskopist

Byla vytvofena metodika tvorby formulafG/tiskopisd. Hlavnim tvircem metodiky byla VFU Brno. VFU Brno k této metodice
2 zpracovala vécny zamér metodiky na zékladé analyz vnitfniho prostredi instituci. Pfiprava metodiky probéhla za pfispéni analyz

a revizi partnerskych skol.

Vystup byl spinén.
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Metodika tvorby a uzavirani smluv a pInéni s tim spojenych povinnosti (evidence a uvefejfiovani)

Byla vytvorena metodika tvorby a uzavirani smluv a plnéni s tim spojenych povinnosti. Hlavnim tviircem metodiky byl partner

3 projektu VUT. VFU Brno se podilela na pfipravé metodiky zpracovanim analyzy vychoziho stavu na instituci, diskuzi k vécnému
zaméru metodiky a revizi dané metodiky.
Vystup byl spinén.
Pilotni ovéfeni funkc¢nosti jednotlivych metodik
Vsechny tfi metodiky byly ovéfeny zpracovanim externich posudkl metodik, zavére¢nym projedndnim téchto posudkd
4 a provedenim zkuSebniho zadministrovani dokumentd podle vytvorenych metodik. VFU Brno zajistila posudky metodik tvorby
tiskopist a smluv a jako hlavni tviirce metodiky tvorby tiskopisti také provedla zku$ebni administraci formulafa podle pfislusné
metodiky. Déle se zapojila do projednani posudkd vsech metodik.
Vystup byl sinén.
Preklady vytvofenych dokument
s Vsechny tfi vytvorené metodiky byly preloZzeny do anglického jazyka, aby byla zajisténa vyuZitelnost metodik u zahranni¢nich
zaméstnancl vysokych skol.
Vystup byl spinén.
Dil¢i workshopy (2x)
VFU Brno se Ucastnila 4 workshopl a organizacné zajistitla 1 prezenéni workshop dne 24. ¢ervna 2020, ktery byl koncipovany
jako uvodni. Byly na ném podrobné diskutovany cile a vystupy projektu, rozdéleny prace na vystupech projektu a pripraveno
7 prvni setkani partnerskych skol.
Déle VFU Brno participovala na workshopu partnera JAMU dne 4. listopadu 2020, kde méla VFU Brno na starosti prezentaci
k organizacnimu zajisténi projektu. Workshop probéh vzhledem k situaci on-line formou.
Vystup byl spinén.
Setkani partnerskych Skol (1x)
VFU Brno se ucastnila 3 setkani partnerskkych 3$kol a zorganizovala prvni setkani partnerskych 3$kol ve dnech
8 22. - 23. cervence 2020. Obsahem setkani byly analyzy stdvajiciho stavu tvorby smluv, tiskopisd a norem na partnerskych

Skolach a vécné zdméry pfipravovanych metodik.

Vystup byl spinén.

Zmény v feseni

Pokud doslo v priibéhu feseni ke zménam, uvedte je, vysvétlete piicinu, v piipadé, ze jste zadali o jejich povoleni MSMT,
uvedte &. j. vyfizeni této Zadosti.

Cislo zmény

Jednotlivé zmény (pfidejte Fadky dle potieby) ZdGvodnéni (pFipadné &. j. vyfizeni zadosti na MSMT)

Vzhledem k situaci souvisejici s pandemii onemocnéni COVID-19
nebylo moZné uskutecnit vSechny workshopy v plvodné
Zména formy workshopl planované prezencni formé a bylo nutné ji nahradit on-line
formou. Uel i obsah workshopt byl zachovan a zména neméla
dopad na naplnéni cile projektu.

V zavislosti na realnych potfebach béhem realizace projektu
doslo k optimalizaci ndklad projektu dle jednotlivych poloZek
rozpocCtu nasledovné:

2.3 Odvody: - 499,00 K¢ (dle redlného vypoctu zdkonych
odvoda)

2.4 Material: + 3748,46 K¢ (ndklady na kancelaiské potieby
azejména na vys$Si tisk vyZdujici revize a prace svystupy
projektu)

2.5 Sluzby: + 6780,00 K¢ (navySeni souvisi s naklady
naoponentni posudky vzniklych metodik, které byly
vyhodnoceny jako nezbytna soucdst ovéreni metodik)

2.6 Cestovni ndhrady: - 10 350,50 K¢ (nizsi naklady souvisi]
s problematickou situaci pandemie COVID 19 neumoziujici
realizaci spolecnych setkdni v plném rozsahu)

Zména rozpoctu




Pfehled o pokracujicim
projektu

Pokud se jedna o pokraéujici projekt, uvedte, od kdy se realizuje a kolik finanénich prosttedki jiz bylo vyéerpano. V pfipadé,
Ze je planovano pokracovani projektu v dalSich letech, uvedte vyhled do budoucna.

Rok realizace

Cerpani finanénich prostiedkd (souhrnny
udaj)

Poznamka (pfipadné vyhled do
budoucna)




Specifikace ¢erpani finan¢ni dotace na feSeni projektu (vyplnit za cely projekt)*
Pridélend dotacena | . , . . Rozdil (v %) z
.y, . Cerpani dotace (v tis. g - PR .
feSeni projektu - Ke) Rozdil (v tis. K¢) | celkové pfidélené
ukazatel | (v tis. K¢) dotace

Kapitalové financni prostiedk

1. p p Y 0 0 0 0,00%
celkem

1.2 I‘)Iouhodoby nehmotny majetek (SW, 0 0 0 0,00%
licence)

13 Sag\ost'atne véci movité (stroje, 0 0 0 0,00%
zatizeni)

1.4 Ostatni technické zhodnoceni 0 0 0 0,00%
Bézné financni prostiedky

2. 400 400 0 0,00%
celkem
Osobni naklady:

2.1 Mzdy (véetné pohyblivych slozek) 250 250 0 0,00%
Ostatni osobni naklady (odmény z
dohod o pracovni ¢innosti, dohod o
provedeni préce, popft. i nékteré

2.2 odmény hrazené na zakladé 0 0 0 0,00%
nepojmenovanych smluv uzavienych
podle zakona § 1746 odst. 2 ¢. 89/2012
Sb., ob¢ansky zakonik)
Odvody pojistného na verejné
zdravotni pojisténi a pojistného na

23 socidlni zabezpeceni a pfispévku na 85 85 0 0,00%
statni politiku zaméstnanosti a pridély
do socidlniho fondu
Ostatni:

24 Ma'terlalnl naklady (véetné drobného 10 2 a 1,00%
majetku)

2.5 Sluzby a naklady nevyrobni 40 47 7 1,75%

2.6 Cestovni nahrady 15 4 -11 -2,75%

2.7 Stipendia 0 0 0 0,00%
Celkem bézné a kapitalové

3. . . . . 400 400 0 0,00%
financni prostredky

Bliz8i zdtvodnéni ¢erpani v jednotlivych polozkach (pfidejte Fadky pod

le potieby)

Cislo polozky (viz
predchozi tabulka)

Nazev vydaje a jeho zdlivodnéni

Castka (v tis. K¢)

Mzdy realiza¢niho tymu (koordinace diléi ¢asti projektu, organizaéni zajisténi aktivit

2.1 . . L B 250
projektu, realizace aktivit projektu)

23 Odvody pojistného na verejné zdravotni pojisténi a pojistného na socidlni zabezpeceni 85
: souvisejici se mzdami €. polozky 2.1

2.4 Materialni naklady (kancelafské potieby a tonery pro realizaci projektu) 14

25 Sluzby a naklady nevyrobni (zajisténi setkani partnerskych skol a externich posudk( 47
) metodik)

2.6 Cestovni ndhrady (naklady spojené s Ucasti na projektovych akcich) 4

* V§ vyplni pouze #luté podbarvend pole tabulky.
Poznamka: V pripadé, Ze potiebujete sdélit dalsi doplnujici informace, uvedte je v pfiloze.
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Janackova akademie muzickych uméniv Brné

Rozvojovy projekt na rok 2020

Formulaf pro zavérecnou zpravu

Program:

Centralizovany rozvojovy program pro verejné vysoké skoly pro rok 2020

Tematické zaméreni:

c) pInéni pozadavk( stanovenych obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy

Nazev projektu:

Smlouvy, Tiskopisy, Dokumenty (STD)

Obdobifeseni 0d: 1. 1. 2020 Do: 31. 12, 2020

projektu:

Dotace v tis. K¢: Celkem: V tom bézné financni prostfedky: V tom kapitalové financni prostiedky:
Pozadavek 300 300 0

Cerpano 280 280 0

Zakladni informace

Hlavni fFesitel Kontaktni osoba

Jméno: Mgr. Martin Prokes Ing. Monika Kérmendyova

Vs: Janackova akademie muzickych uméni v Brné Janackova akademie muzickych uméniv Brné
Adresa/Web: http://www.jamu.cz http://www.jamu.cz

Telefon: 420 542 591 105 420542 591 131

E-mail: prokes@jamu.cz kormendyova@jamu.cz

ZPRAVA O PRUBEHU RESENi PROJEKTU

Cil projektu

Uvedte stanoveny cil a uvedte, do jaké miry byl spInén, pfipadné divod, pro¢ spinén nebyl.

Metodiky tvorby
norem, smluv
a tiskopist

Vytvoreni metodik, podle kterych budou pruiné, rychle a efektivné vytvareny vnitfni normy, tiskopisy a formulare

Realizaci projektu byly vytvoreny metodiky pro tvorbu vnitfnich norem, smluv a tiskopist ¢i formulard tak, aby bylo mozné
s jejich pomoci zajistit administrativné jednoduchou a procesné jasnou tvorbu téchto dokumentl na vysokych $kolach.
Metodikami je pevné ukotvena odpovédnost jednotlivych procest a pfispivaji tak k lepsi tfadovatelnosti dokumentd. Metodiky
byly pfipraveny tak, aby jejich vyuZiti bylo Siroké a nepodléhalo béZnym provoznim zménam na vysokych Skolach.

Cil byl spinén.

Preklady metodik

Zajisténi prekladi metodik pro lepsi pFistup zahraniénich pracovnika

Vzhledem ke vzrlstajicimu poctu zahranicnich pracovnikl byly zajistény preklady vsech tfi metodik do anglického jazyka. Byla
tak zajisténa lepsi vyuZitelnost metodik a to v souladu se strategickymi cili internacionalizace na vysokych $kolach.

Cil byl spinén.

PInéni vystupt
projektu

Uvedte vystupy projektu a do jaké miry byly splnény, pfipadné diivod, pro¢ splnény nebyly.

Metodika tvorby vnitfnich norem

Byla vytvorena metodika tvorby vnitfnich norem, resp normativnich aktd, a to v podobé navrhu tfi normativnich aktd (o tvorbé,
o legislativnétechnickych poZadavcich a sbirce). Hlavnim tviircem metodiky byla JAMU. JAMU k této metodice zpracovala vécny

1 P . . M . Sy Yy o . M T , L
zamér metodiky na zdkladé analyz vnitfniho prostredi instituci. Pfiprava metodiky probéhla za pfispéni analyz a revizi
partnerskych skol.

Vystup byl spinén.
Metodika tvorby formulait/tiskopist

) Byla vytvofena metodika tvorby formulafi/tiskopisd. Hlavnim tviircem metodiky byla VFU Brno. JAMU se podilela na pfipravé
metodiky zpracovanim analyzy vychoziho stavu na instituci, diskuzi k vécnému zaméru metodiky a revizi dané metodiky.

Vystup byl spinén.
Metodika tvorby a uzavirani smluv a pInéni s tim spojenych povinnosti (evidence a uvefejiiovani)
Byla vytvofena metodika tvorby a uzavirani smluv a plnéni s tim spojenych povinnosti. Hlavnim tviircem metodiky byl partner

3 projektu VUT. JAMU se podilela na pfipravé metodiky zpracovanim analyzy vychoziho stavu na instituci, diskuzi k vécnému

zaméru metodiky a revizi dané metodiky.

Vystup byl spinén.
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Pilotni ovéfeni funkénosti jednotlivych metodik

Vsechny tfi metodiky byly ovéfeny zpracovanim externich posudkl metodik, zavére¢nym projedndnim téchto posudkl
a provedenim zku$ebniho zadministrovani dokumentd podle vytvofenych metodik. JAMU zajistila posudky metodiky tvorby

4 vnitfnich norem a jako hlavni tvirce této metodiky také podle ni provedla zkusebni zpracovani vnitini normy. Dale se zapojila
do projednani posudkl viech metodik.
Vystup byl sinén.
Diléi workshopy (2x)
JAMU se Ucastnila 4 workshopll a organizacné zajistitla 2 on-line workshopy ve dnech 4. listopadu 2020 a 19. listopdu 2020.
7 Hlavni napni workshopt byla pfiprava metodik tvorby vnitfnich norem a tvorby a uzavirani smluv a plnéni s tim spojenych
povinnosti. Byly projednany navrhy metodik, ur¢en dalsi postup praci a sjednano setkani partnerskych skol.
Vystup byl spinén.
Setkani partnerskych skol (1x)
8 JAMU se Ucastnila 3 setkdni partnerskych skol a zorganizovala 1 setkani partnerskych Skol ve dnech 10. - 11. prosince 2020.

Obsahem setkani byla finalizace metodik, projednéni externich posudki metodik a jejich pilotni ovéreni.

Vystup byl spinén.

Zmény v feseni

Pokud doslo v priibéhu feseni ke zménam, uvedte je, vysvétlete piicinu, v piipadé, ze jste zadali o jejich povoleni MSMT,
uvedte &. j. vyfizeni této Zadosti.

Cislo zmény

Jednotlivé zmény (pfidejte Fadky dle potieby) ZdGvodnéni (pFipadné &. j. vyFizeni zadosti na MSMT)

Vzhledem k situaci souvisejici s pandemii onemocnéni COVID-19
nebylo mozné uskutecnit vsechny workshopy v plvodné
Zména formy workshopt planované prezencni formé a bylo nutné jinahradit on-line
formou. Ucel i obsah workshop(i byl zachovan a zména neméla
dopad na naplnéni cile projektu.

Nevycerpané prostiedky z materidlnich nakladd byly pouZzity
nasluzby nezbytné pro zajisténi realizace vystupd projektu.
Tuto zménu bylo mozno realizovat bez 7adosti o povoleni MSMT
v souladu s podminkami pouZiti dotace.

Zména Cerpani finanénich prostredkd

Vzhledem k epidemiologické situaci na jafe a na podzim roku
2020 nebyly realizovany vyjezdy zainteresovanych osob
Nedocerpani financnich prostiedkd na JAMU, a proto byla dne 25. 11. 2020 ucinéna vratka ve vysi
20 tis. K¢ (19 tis. K¢ z polozky cest. nahrad, 1 tis. K¢ z polozky
materialnich nakladud) v souladu s podminkami pouZiti dotace.

Piehled o pokracujicim
projektu

Pokud se jedna o pokraéujici projekt, uvedte, od kdy se realizuje a kolik finanénich prosttedki jiz bylo vyéerpano. V pfipadé,
Ze je planovano pokracovani projektu v dalSich letech, uvedte vyhled do budoucna.

Cerpani finanénich prostfedk (souhrnny Poznamka (pFipadné vyhled do

Rok realizace tdaj) budoucna)




Specifikace ¢erpani finan¢ni dotace na feSeni projektu (vyplnit za cely projekt)*

Pridélend dotacena | . , . . Rozdil (v %) z
v . i Cerpani dotace (v tis. . R . PR ,
feSeni projektu - Ke) Rozdil (v tis. K¢) | celkové pfidélené
ukazatel | (v tis. K¢) dotace

Kapitalové financni prostiedk

1. p p Y 0 0 0 0,00%
celkem

1.2 I‘)Iouhodoby’/ nehmotny majetek (SW, o 0 0 0,00%
licence)

13 Sag\ost'atné véci movité (stroje, o 0 0 0,00%
zatizeni)

1.4 Ostatni technické zhodnoceni 0 0 0 0,00%
Bézné financni prostiedky

2. 300 280 -20 -6,67%
celkem
Osobni naklady:

2.1 Mzdy (véetné pohyblivych slozek) 160 157 -3 -1,00%
Ostatni osobni naklady (odmény z
dohod o pracovni ¢innosti, dohod o
provedeni préce, popft. i nékteré

2.2 odmény hrazené na zakladé 0 5 5 1,67%
nepojmenovanych smluv uzavienych
podle zakona § 1746 odst. 2 ¢. 89/2012
Sb., ob¢ansky zakonik)
Odvody pojistného na verejné
zdravotni pojisténi a pojistného na

23 socidlni zabezpeceni a pfispévku na 55 53 -2 -0,67%
statni politiku zaméstnanosti a pridély
do socidlniho fondu
Ostatni:

24 Ma'terlalnl naklady (véetné drobného 10 3 P 0,67%
majetku)

2.5 Sluzby a naklady nevyrobni 50 51 1 0,33%

2.6 Cestovni nahrady 25 6 -19 -6,33%

2.7 Stipendia 0 0 0 0,00%
Celkem bézné a kapitalové

3. . . . . 300 280 -20 -6,67%
financni prostredky

Bliz8i zdtvodnéni ¢erpani v jednotlivych polozkach (pfidejte Fadky pod

le potieby)

Cislo polozky (viz
predchozi tabulka)

Nazev vydaje a jeho zdlivodnéni

Castka (v tis. K¢)

Mzdy realizacniho tymu (koordinace diléi ¢asti projektu, organizaéni zajisténi aktivit

2.1 . . - . 157
projektu, realizace aktivit projektu)

2.2 Dohoda o provedeni prace, externi pfipominky - Mgr. Vodi¢kova 5

23 Odvody pojistného na verejné zdravotni pojisténi a pojistného na socidlni zabezpeceni 53
: souvisejici se mzdami €. polozky 2.1

24 Materialni naklady (odbornd literatura a drobné vybaveni) 8

25 Sluzby a naklady nevyrobni (zajisténi setkani partnerskych skol a externich posudek 51
: metodik normativnach akt advokatni kanceldfi)

2.6 Cestovni ndhrady (naklady spojené s Ucasti na projektovych akcich) 6

* V§ vyplni pouze #luté podbarvend pole tabulky.
Poznamka: V pripadé, Ze potiebujete sdélit dalsi doplnujici informace, uvedte je v pfiloze.




vS:

Vysoké uceni technické v Brné

Rozvojovy projekt na rok 2020

Formulaf pro zavérecnou zpravu

Program:

Centralizovany rozvojovy program pro vi

efejné vysoké skoly pro rok 2020

Tematické zaméreni:

c) pInéni poZadavkl stanovenych obecné zavaznymi pravnimi predpisy

Nazev projektu:

Smlouvy, Tiskopisy, Dokumenty (STD)

Obdobi feseni

. 0Od: 1. 1. 2020 Do: 31. 12. 2020
projektu:
Dotace v tis. K¢: Celkem: V tom bézné financni prostredky: V tom kapitalové finanéni prostiedky:
Pozadavek 300 300 0
Cerpano 274 274 0

Zakladni informace

Hlavni fesitel

Kontaktni osoba

Jméno: Mgr. Josef Sobotka Hana Dolezalova, BA( Hons)
Vs: Vysoké uceni technické v Brné Vysoké uceni technické v Brné
Adresa/Web: Antoninska 548/1, Brno 601 90 Antoninska 548/1, Brno 601 90
www.vutbr.cz www.vutbr.cz
Telefon: 420 541 145 360 420541 145 261
E-mail: sobotka@vutbr.cz dolezalovah@vutbr.cz

ZPRAVA O PRUBEHU RESEN{ PROJEKTU

Cil projektu

Uvedte stanoveny cil a uvedte, do jaké miry byl spInén, pfipadné divod, pro¢ spinén nebyl.

Metodiky tvorby
norem, smluv
a tiskopistl

Vytvoreni metodik, podle kterych budou pruzné, rychle a efektivné vytvareny vnitfni normy, tiskopisy a formulare

Realizaci projektu byly vytvofeny metodiky pro tvorbu vniténich norem, smluv a tiskopisd ¢i formulari tak, aby bylo mozné
s jejich pomoci zajistit administrativné jednoduchou a procesné jasnou tvorbu téchto dokumentd na vysokych 3kolach.
Metodikami je pevné ukotvena odpovédnost jednotlivych procesi a prispivaji tak k lepsi ufadovatelnosti dokumentd.
Metodiky byly pfipraveny tak, aby jejich vyufZiti bylo Siroké a nepodléhalo béznym provoznim zménam na vysokych skoldch.

Cil byl spInén.

Preklady metodik

Zajisténi preklad( metodik pro lepsi pfistup zahrani¢nich pracovnika

Vzhledem ke vzrlstajicimu poétu zahranic¢nich pracovnikl byly zajistény pteklady viech tfi metodik do anglického jazyka. Byla
tak zajisténa lepsi vyuZitelnost metodik a to v souladu se strategickymi cili internacionalizace na vysokych skolach.

Cil byl spInén.

Plnéni vystupl
projektu

Uvedte vystupy projektu a do jaké miry byly splnény, pfipadné divod, pro¢ splnény nebyly.

Metodika tvorby vnitfnich norem

Byla vytvofena metodika tvorby vnitfnich norem. Hlavnim tvircem metodiky byla JAMU. VUT se podilelo na pfipravé

! metodiky zpracovanim analyzy vychoziho stavu na instituci, diskuzi k vécnému zaméru metodiky a revizi dané metodiky.
Vystup byl spinén.
Metodika tvorby formulait/tiskopist
) Byla vytvofena metodika tvorby formulari/tiskopisG. Hlavnim tvircem metodiky byla VFU Brno. VUT se podilelo na pfipravé
metodiky zpracovanim analyzy vychoziho stavu na instituci, diskuzi k vécnému zaméru metodiky a revizi dané metodiky.
Vystup byl spinén.
Metodika tvorby a uzavirani smluv a pInéni s tim spojenych povinnosti (evidence a uverejiiovani)
Byla vytvofena metodika tvorby a uzavirani smluv a plnéni s tim spojenych povinnosti. Hlavnim tviircem metodiky bylo VUT.
3 VUT k této metodice zpracovalo vécny zdmér metodiky na zakladé analyz vnitiniho prostfedi instituci. Pfiprava metodiky

probéhla za pfispéni analyz a revizi partnerskych skol.

Vystup byl splnén.
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Pilotni ovéreni funkénosti jednotlivych metodik

Vsechny tfi metodiky byly ovéfeny zpracovanim externich posudkid metodik, zdvére¢nym projedndnim téchto posudku
a provedenim zkuSebniho zadministrovani dokument( podle vytvorenych metodik. VUT se podilelo na zajisténi posudku

4 metodiky tvorby tvorby a uzavirani smluv a plnéni s tim spojenych povinnosti. Jako hlavni tvirce této metodiky podle ni
provedlo zku$ebni zpracovani smlouvy. Dale se zapojilo do projednani posudk( vsech metodik.
Vystup byl sinén.
Vytvoreni a sprava sdileného ulozZisté
Bylo vytvofeno sdilené uloZisté, které bylo vyuZito k organizacnimu a administrativnimu zajisténi projektu, jako nastroj
6 pro zpracovani a revizi vytvarenych metodik, jako trvalé a pfistupné UloZisté vystupl projektu a jako komunikaéni kanal
projektu. Vytvoreni a spravu uloZisté zajistilo VUT, obsah byl vytvaren spolecné vsemi partnery projektu.
Vystup byl splnén.
Diléi workshopy (2x)
; VUT se Gcastnilo 4 workshop(l a organiza¢né zajistitlo 1 prezenéni workshop dne 19. srpna 2020. Pfedmétem workshopu bylo
predstaveni vécnych navrhi( metodik, které byly projednany. Dale bylo sjedndno setkani partnerskych skol.
Vystup byl splnén.
Setkani partnerskych skol (1x)
VUT se Ucastnilo 3 setkdni partnerskych $kol a zorganizovalo 1 setkani partnerskych skol ve dnech 6. - 7. fijna 2020. Obsahem
8 setkani byla finalizace metodiky tvorby tiskopist, projednani zbyvajicich metodik a stanoveni dalsiho postupu praci

na vystupech projektu.

Vystup byl splnén.

Zmény v feSeni

Pokud doslo v priibéhu feseni ke zménam, uvedte je, vysvétlete pFicinu, v pfipadé, Ze jste zadali o jejich povoleni MSMT,
uvedte €. j. vyFizeni této Zadosti.

Cislo zmény

Jednotlivé zmény (pFidejte radky dle potieby) ZdGvodnéni (pfipadné &. j. vyfizeni zadosti na MSMT)

Vzhledem k situaci souvisejici s pandemii onemocnéni COVID-
19 nebylo mozZné uskutecnit vsechny workshopy v plvodné

1. Zména formy workshop planované prezencni formé a bylo nutné ji nahradit on-line
formou. Ucel i obsah workshopti byl zachovén a zména neméla
dopad na naplnéni cile projektu.

2. Zména rozpoctu - vrtaka dotace 25.777,-K¢ Vratka cestovné 18.777,-K¢ + vratka sluzby 7.000,-K¢

Prehled o pokracujicim
projektu

Pokud se jedna o pokraéujici projekt, uvedte, od kdy se realizuje a kolik finanénich prostiedka jiz bylo vyéerpano. V pFipadé,
Ze je planovano pokracovani projektu v dalSich letech, uvedte vyhled do budoucna.

Cerpani finanénich prostiedkd (souhrnny Poznamka (pfipadné vyhled do

Rok realizace tdaj) budoucna)




Specifikace Cerpani financni dotace na feseni projektu (vyplnit za cely projekt)*

Pfidélend dotacena | . , |, . Rozdil (v %) z
R Cerpani dotace (v tis. . . v
fe$eni projektu - Ke) Rozdil (v tis. K¢) | celkové pfidélené
ukazatel I (v tis. K¢) dotace
Kapitalové financni prostiedk
1. p P y 0 0 0 0,00%
celkem
12 I?Iouhodoby nehmotny majetek (SW, 0 0 0 0,00%
licence)
13 SaTost‘atné véci movité (stroje, 0 0 0 0,00%
zafizeni)
1.4 Ostatni technické zhodnoceni 0 0 0 0,00%
Bézné financni prostiedk
2. P ¥ 300 274 -26 -8,67%
celkem
Osobni naklady:
2.1 Mzdy (v€etné pohyblivych sloZek) 185 182 -3 -1,00%
Ostatni osobni ndklady (odmény z
dohod o pracovni ¢innosti, dohod o
provedeni prace, popf. i nékteré
2.2 odmény hrazené na zakladé 0 0 0 0,00%
nepojmenovanych smluv uzavienych
podle zékona § 1746 odst. 2 ¢. 89/2012
Sb., obZansky zékonik)
Odvody pojistného na verejné
zdravotni pojisténi a pojistného na
23 socialni zabezpeceni a pfispévku na 63 65 2 0,67%
statni politiku zaméstnanosti a pfidély
do socialniho fondu
Ostatni:
Materidlni ndkl éetné éh
24 a' erialni ndklady (véetné drobného 10 1 1 0,33%
majetku)
2.5 Sluzby a néklady nevyrobni 17 10 -7 -2,33%
2.6 Cestovni ndhrady 25 6 -19 -6,33%
2.7 Stipendia 0 0 0 0,00%
Celkem bézné a kapitalové
3. . . . v 300 274 -26 -8,67%
financni prostiredky
Bliz3i zdlivodnéni éerpani v jednotlivych poloZkach (pfidejte Fadky podle potieby)
Cislo polozky (viz Nazev vydaje a jeho zdiivodnéni Eastka (v tis. KE)
predchozi tabulka)
21 Mzdy realiza¢niho tymu (koordinace dil¢i ¢asti projektu, organizacni zajisténi aktivit 182
: projektu, realizace aktivit projektu)
- Odvody pojistného na verejné zdravotni pojisténi a pojistného na socialni zabezpeceni 65
) souvisejici se mzdami €. polozky 2.1
24 Materidlni naklady (kanceldfské potreby, drobné vybaveni a tonery pro realizaci 1
) projektu)
2.5 Sluzby a naklady nevyrobni (zajisténi setkani partnerskych skol) 10
2.6 Cestovni nahrady (naklady spojené s ucasti na projektovych akcich) 6

* V§ vyplni pouze 7luté podbarvenad pole tabulky.
Poznamka: V ptipadé, Ze potrebujete sdélit dalsi doplriujici informace, uvedte je v pfiloze.




