ZAdosti o informace ve smyslu zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném p¥istupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisa

Pravo na informace je zakotveno v ¢l. 17 Listiny zakladnich prav a svobod, ktery zarucuje pravo na
informace ve vetejné sprave. Pravidla pro poskytovani informaci a postupy pii vyfizovani zadosti
o informace stanovi zdkon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon ¢. 106/1999 Sb.*). Uvedeny zakon je obecnym pravnim
predpisem, ktery upravuje podminky svobodného piistupu k informacim s vyjimkou téch, jejichz
poskytovani (zejména vytizeni zadosti, zpusob podani, lhaty, opravné prostiedky a zpusob
poskytnuti informaci) upravuje jiny pravni piedpis (napf. zakon o pravu na informace o zivotnim
prostiedi, katastralni zakon).

Veterinarni univerzita Brno (dale jen ,,VETUNI®), jako povinny subjekt, ma povinnost poskytovat
informace vztahujici se k jeji plisobnosti.

Povinnost poskytovat informace se netyka dotazi na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni
novych informaci. Informace, které nelze poskytnout, a informace, jejichz poskytnuti je omezeno,
jsouuvedeny v § 7-11 zakona ¢. 106/1999 Sb. (napf. ochrana osobnich idajii, ochrana obchodniho
tajemstvi, ochrana diivérnosti majetkovych pomért apod.).

Informace se poskytuji na zakladé Zadosti nebo zvefejnénim (napf. na uredni desce nebo webovych
strankach www.vfu.cz ).

Jak a kde Ize Zadost o informace podat?

Zadost mizete podat pisemné nebo Ustné.

Ustni podani mazete ucinit pFi své osobni navitévé na VETUNI nebo telefonicky — informace poskytuji
fakulty ¢&i jiné soucasti VETUNI, k jejichz plsobnosti se vztahuje Vase 7adost o informaci. Zadost
smérujte  pfimo na zaméstnance VETUNI dle jejich funkéniho zarazeni (vizte
https://www.vfu.cz/lide/index.html). Ti vdm, pokud lze, poskytnou poZadovanou informaci obratem,
pfipadné Vas odkazou na zverejnénou informaci.

Ustné, tj. i telefonicky, podané 7adosti o poskytnuti informace se vyfizuji neformalnim zpGsobem —
nejsou evidovany a nevyhovi-li jim VETUNI, nevydavd o tom rozhodnuti. Neni-li Vam na Ustné podanou
Zadost o informace poskytnuta odpovéd, anebo nepovazujete-li poskytnutou informaci za dostacujici,
je tfeba podat Zadost o poskytnuti informace pisemné.

Pisemné podani mlzete ucinit:

* postou na adresu: Veterinarni univerzita Brno, Palackého tf. 1946/1, 612 42 Brno

« elektronicky e-mailem na adresu: podatelna@vfu.cz (centralni elektronicka podatelna)

- elektronicky datovou schrankou, ID datové schranky: y2cj9e8

* 0sobné na podatelné VETUNI v Urednich hodinach

Co ma pisemna zadost obsahovat?

Pro podani 7adosti neexistuje zadny formulaF. Zadost viak musi splfiovat uréité naleZitosti:

e Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze je adresovana VETUNI a Ze se domahate poskytnuti informace ve
smyslu zdkona o svobodném pfistupu k informacim.

» Uvedte své jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu trvalého bydlisté (nebo pobytu, nejste-li hlaseni
k trvalému pobytu), pfipadné adresu pro dorucovani, je-li odlisna (adresou pro dorucovani mize byt
také elektronicka adresa).

 PoZadujete-li informace jménem pravnické osoby, uvedte jeji nazev, identifikaéni ¢islo a adresu
sidla, pfipadné adresu pro dorucovani, je-li odlisna.

« | v Zadostech podanych elektronicky je vhodné uvést korespondencni adresu za Ucelem pripadného
doruéeni pisemnosti. Zadosti podané elektronicky nemusi byt podepsané uznavanym elektronickym
podpisem.

» Pfedmét Zadosti formulujte srozumitelné a co nejkonkrétnéji.



o Zadost nemusite nijak zd@ivodiovat. VETUNI mdze v souvislosti s Vasi zadosti klast dotazy pouze k
upfesnéni zadosti.

Jak probiha vyFizovani pisemné Zadosti podle zakona ¢. 106/1999 Sb.?

VETUNI posoudi Vasi Zadost a rozhodne jednim z nasledujicich zplsob(:

* Pozadované informace Vam poskytne.

 Pokud Zadost neobsahuje vsechny predepsané naleZitosti, vyzve Vas, je-li to mozné, ve |hté sedmi
dni od jejiho podani k doplnéni. Kdyz tak neucinite, VETUNI se Zadosti nebude zabyvat.

* Pokud je Vase Zadost nesrozumitelnd, neni zifejmé, jaké informace pozadujete, nebo je formulovana
prilis obecné, vyzve Vas ve lhGté sedmi dni k jejimu uprfesnéni. KdyZ tak neucinite, VETUNI Zadost
odmitne.

 Pokud se poZadované informace nevztahuji k ptisobnosti VETUNI, VETUNI Vasi Zadost odloZi a tuto
skute¢nost Vam do sedmi dni sdéli.

* Dospéje-li k zavéru, ze pozadované informace neni mozné poskytnout, vyda rozhodnuti o ¢aste¢ném
nebo Uplném odmitnuti Zadosti.

Plati pro vyfizeni pisemné Zadosti néjaké lhuty?

VETUNI rozhodne o Zadosti ve Ih(té patnacti dnli ode dne prijeti Zadosti, popripadé od jejiho doplnéni
nebo upfesnéni. Lhltu je mozZné ze zavaznych divodu jednou prodlouZit az o deset dni, o ¢emZ budete
informovani.

Plati se za podani zadosti?
Za podani Zadosti nic neplatite.

Plati se za poskytnuti informace?

Hrazeni nakladd poZaduje VETUNI v souladu se zakonem, a to pouze tehdy, je-li vyfizovani Zadosti
mimoradné personalné a casové narocné. VETUNI mlZe Zadat také uhrazeni naklad( spojenych s
pofizenim kopie nebo technického nosice dat. Rozhodne-li se VETUNI poZadovat Ghradu naklad,
pfedem Vdas o tom pisemné informuje a poudi Vds o moZnosti podat proti stanovené vysi Uhrady
stiznost.

Pisemné vyhotovené odpovédi zasild VETUNI doporucené na vlastni naklady. V pripadé velkého
mnozstvi listin mize VETUNI ze zdkona uctovat postovné zadateli.

Lze podat proti postupu VETUNI nebo proti rozhodnuti opravny prostredek?
Ano. Existuji dva druhy opravnych prostfedkl — stiznosti a odvolani.

1. Stiznost

Stiznost mlzZete podat v pfipadé, Ze:

* jste ve stanovené lhité neobdrzeli poZzadované informace nebo rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

* byla poZadovana informace poskytnuta pouze ¢astecné a o zbylé ¢asti nebylo vydano rozhodnuti
« nesouhlasite s vysi Uhrady naklad( za poskytnuti informace.

Stiznost se podava VETUNI ve |h(té tficet dni ode dne uplynuti stanovené Ihity nebo ode dne doruceni
sdéleni o zplisobu vyfizeni Zadosti, a to:

* postou na adresu: Veterinarni univerzita Brno, Palackého t¥. 1946/1, 612 42 Brno

« elektronicky e-mailem na adresu: podatelna@vfu.cz (centrdlni elektronickd podatelna) — stiZznost
nemusi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem

« elektronicky datovou schrankou, ID datové schranky: y2cj9e8

» 0sobné na podatelné VETUNI v Urednich hodinach.



VFU muZe Vasi stiznosti do 7 dnl vyhovét, jinak véc postoupi nadfizenému organu, ktery o stiznosti
rozhodne ve lh{té patnact dni.

2. Odvolani

Pokud byla Vase Zadost odmitnuta, mlzZete se do patnacti dni od doruceni tohoto rozhodnuti odvolat.
VETUNI predloZi odvolani nadfizenému organu do 15 dn(i ode dne doruceni odvolani. Nadfizeny organ
nasledné o odvolani rozhodne do 15 dnd.

Odvolani se podava VETUNI, mlzZete ho podat pisemné, Ustné do protokolu, v elektronické podobé
podepsané uznavanym elektronickym podpisem nebo prostfednictvim datové schranky. Odvolani
podané e-mailem musite do péti dni potvrdit nebo doplnit, a to podanim s elektronickym podpisem
nebo datovou schrankou, jinak se k nému nepfihlizi.

V odvolani uvedte, proti jakému rozhodnuti se odvolavate, jestli ho napadate Uplné nebo ¢astecné av

¢em konkrétné s rozhodnutim nesouhlasite.



